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 دليـل الشـراء
 
 
  
 

ــى أنظمــة  : ملاحظــة  ــوزارة مــن الاطــلاع عل ــي ال ــاملين ف ــدليل لمــساعدة الع ــم إعــداد هــذا ال ت
ــي ممارســتهم لأي   ــصحيحة ف ــاع الإجــراءات ال ــن إتب ــنهم م ــة وتمكي ــشتريات الحكومي ــات الم وتعليم

  .مشتريات
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  أنظمة الشراء: أولا

                                                                                                                     :    يتم الشراء إما بموجب       

  .               و تعديلاته1986لسنة ) 71(  نظام الأشغال الحكومية رقم - أ

  أو

  . و تعديلاته1993لسنة ) 32(  نظام اللوازم رقم -ب  
ــنظم إجــراءات    ــا،  و ت ــة او لوازم ــدمات فني ــغالا، خ ــان أش ــشراء ســواء ك ــوع ال ــا لن ــك وفق و ذل
ــا و     ــروض و فتحه ــديم الع ــرق تق ــات و ط ــدد الإعلان ــا و م ــتراك فيه ــروط الاش ــاءات و ش العط

ــتها و تق ــسؤوليا دراس ــة و الم ــد الإحال ــضمانات و قواع ــا  و ال ــى تييمه ــة عل ــات المترتب  و الالتزام
  .المناقصين و الشروط الواجب توفرها فيهم بموجب تعليمات تصدر لهذه الغاية

 نوعية المشتريات: ثانيا
  

   :تم تنظيم أنواع المشتريات الحكومية بموجب الأنظمة أعلاه وفقا لما يلي

  

  :كوميةشغال الح نظام الا-أ
:  يتم بموجب هذا النظـام شـراء الاشـغال و الخـدمات الفنيـة و قـد تـم تعريـف كـل منهـا كمـا يلـي                        

  )2المادة ( 

  :شغالالا

 والطــرق والمنــشآت والمــشاريع الهندســية بمختلــف أنواعهــا وصــيانتها ومــا تحتــاج  الأبنيــة إنــشاء
ــه ــزات وال   إلي ــواد والتجهي ــسليم الم ــديم وت ــل وتق ــتئجار ونق ــراء واس ــن ش ــدات  م ــوازم والمع ل

ــات  ــغالومركب ــزة الإش ــع التبديليـ ـوالأجه ـــذه  ة والقط ــة بهــ ــغال الخاص ــة أو الأش  اللازم
  . عليهاوالأشرافلدراستها وتشغيلها ومتابعة تنفيذها 

  :الخدمات الفنية
ــة   ــصاميم الهندســية والفني ــشغيلها والإشــراف والمــشاريع للأشــغالالدراســات والت ــذها وت ــى تنفي  عل

 بمــا فــي ذلــك الفحــوص المخبريــة وأعمــاللك مــن أجهــزة ومــواد ولــوازم وكــل مــا يلــزم لــذ
 .بالأشغالوالميدانية وأعمال المساحة وأي استشارات فنية أو هندسية تتعلق 

  

  : بموجب نظام اللوازم-ب

  )2المادة :(يتم بموجب هذا النظام شراء اللوازم و قد تم تعريفها كما يلي

  :اللـــوازم

زمــة لأي دائــرة وصــيانتها والتــأمين عليهــا والخــدمات التــي تحتــاج إليهــا  الأمــوال المنقولـــة اللا
  .                الدائرة

  :اللوازم الخاصة
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ــة أو عــدد  ــرة معين ــى دائ ــي يقتــصر اســتعمالها عــادة عل ــوازم الت ــشكل  الل ــي ت ــدوائر، الت مــن ال
  .اللوازم حاجة أساسية لتحقيق أهداف الدائرة، وتمكينها من القيام بأعمالها

  
 طرق الشراء:ثالثا

  
 مــن نظــام 15  فــي نظــام الاشــغال و المــادة5المــادة ( :يجــوز الــشراء  بإحــدى الطــرق التاليــة

      )اللوازم

  ).طرح عطاء( العطاءات العامة -أ

  ). استدراج عروض(  العطاءات بتوجيه دعوات خاصة، -ب

  .      التلزيم أو الشراء المباشر-ج

مليـات الـشراء عـن طريـق طـرح عطـاء كلمـا كـان ذلـك                  و في جميـع الحـالات يجـب أن تـتم ع           
ــي      ــددة ف ــشروط المح ــت ال ــرى إذا تحقق ــالطرق الأخ ــشراء ب ــوز ال ــة يج ــا، إلا أن ــدا و عملي مفي

  :النظامين لممارسة الطرق الأخرى و التي يمكن إيجازها بما يلي

  
 : نظام الإشغال الحكومية-أ
  

اســتدراج ( وجيــة دعــوات خاصــة، ت الحــالات التــي يــسمح بهــا النظــام بالــشراء عــن طريــق -1
لــم يحــدد    نظــام الاشــغال الحكوميــة بــشكل واضــح الحــالات التــي يمكــن الــشراء ): * عــروض

مـن التعليمـات إلـى انـه        ) ب-8( بها عن طريق توجيـة دعـوات خاصـة إلا أنـة أشـار تحـت المـادة                 
ــاحب الع   ــق ص ــذين يواف ــشارين   ال ــاولين او المست ــى المق ــة إل ــوات خاص ــال دع ــوز إرس ــل يج م

  .على دعوتهم للمناقصة بناء على تنسيب من رئيس اللجنة

المــادة ): ( التلــزيم( الحــالات التــي يــسمح بهــا النظــام بالــشراء عــن طريــق الــشراء المباشــر - 2
20   (  

 يجــوز تنفيــذ الاشــغال او تقــديم الخــدمات الفنيــة بالمفاوضــة والتلــزيم فــي أي مــن الحــالات التاليــة
   -: لاحقاوص عليها وفقا للصلاحيات المنصــو

ــسمح    -أ ــرورة لا ت ــود ض ــة أو لوج ــة طارئ ــة حال ــستعجلة لمواجه ــتثنائية أو الم ــالات الاس ــي الح  ف
  . طرح عطاءبإجراءات

ــد -ب ــاتتوحي ــزة الآلي ــع   والأجه ــاء القط ــي اقتن ــوفير ف ــرض الت ــا او لغ ــن تنويعه ــل م  او التقلي
  .هاالتبديلية أو لتوفير الخبرة لاستعمال

ــع تبديليـ ـ -ج ــشراء قط ــزاءة او  ل ــة او أج ــوفر   أدوات او آلات مكمل ــات لا تت ــوازم او مهم  او ل
  . من مصدر واحد بنفس درجة الكفاءةأكثرلدى 

  . متخصصةعند التعاقد على خدمات فنية او تقديم خدمات علمية او مهنية  -د

ــع   إذا-ه ــتم م ــدمات ي ــديم الخ ــغال او تق ــذ الاش ــى تنفي ــد عل ــان التعاق ــة او  ك ــسات حكومي  مؤس
  ، محدده من قبل السلطات الرسميةالأسعارلمية او كانت مؤسسات ع

   . كان تنفيذ الاشغال يتم خارج المملكةإذا-و
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ــي    ــا ف ــك ممكن ــان ذل ــا ك ــن العــروض كلم ــتم اســتدراج عــــدد  مناســب م ــى ان ي ــن اوعل  م
 .   الفقرةالحالات المنصوص عليها في هذه

                                                      

 : نظام اللوازم-ب

 
توجيــة دعــوات (اســتدراج عـروض ،    الحـالات التــي يــسمح بهـا النظــام بالــشراء عـن طريــق   -1

  )أ-15المادة ): (خاصة

عند وجـود حاجـة مـستعجلة طارئـة للـوازم المـراد شـراؤها يـصعب توقعهـا أو التنبـؤ بهـا ولا                         )  أ
  .تسمح بطرح عطاء 

  .نتجين أو موردين للوازم المطلوب شراؤهاإذا لم يوجـد أكثر من ثلاثة بائعين أو م) ب

  .خمسة آلاف دينار) 5000(إذا كانت قيمة اللوازم المراد شراؤها لا تزيد على ) ج

إذا لــم يتقــدم للعطــاء المطــروح عــدد كــاف أو مناســب مــن العــروض، واقتنعــت الجهــة التــي  ) د
  .طرحت العطاء أن الضرورة تقضي بشراء اللوازم عن طريق استدراج عروض

  )ب-15المادة :( الحالات التي يسمح بها النظام بالشراء عن طريق الشراء المباشر-2

ــن     ــي أي م ــا ف ــا أو مورديه ــا أو منتجيه ــع بائعيه ــاوض م ــوازم بالتف ــر لل ــشراء المباش ــوز ال يج
 -:الحالات التالية

  .  إذا كانت اللوازم المطلوبة محددة الأسعار من قبل السلطات الرسمية -أ

للــوازم مطلوبــة لمواجهــة حالــة عامــة طارئــة لا تــسمح بالقيــام بــإجراءات طــرح   إذا كانــت ا-ب
  عطاء، أو استدراج عروض، وذلك بناءً على طلب مـن الوزير المختص 

  . إذا كان من غـير الممكن الحصول على اللوازم إلا من مصدر واحد فقط-ج

ــة، أو أجــزاء مك -د ــاً تبديلي ــوازم المــراد شــراؤها قطع ــت الل ــدى   إذا كان ــوافر ل ــة أو أدوات لا تت مل
ــر فنــي مــن ذوي الاختــصاص   ــى تقري ــاءً عل ــاءة بن ــنفس درجــة الكف أكثــر مــن مــصدر واحــد ب

  والخبرة 

  . شراء مواد علمية كالأفلام والمخطوطات وما يماثلها-ه

  إذا كــان الغــرض مــن اللــوازم المــراد شــراؤها توحيــد الــصنف فــي الــدائرة، أو التقليــل مــن -و
  . للتوفير في اقتناء القطع التبديلية وذلك بناءً على طلب من الوزير المختص التنويع فيها أو

ــص دون أن     -ز ــتبدال، أو فح ــلاح، أو اس ــيانة، أو إص ــال ص ــى أعم ــشتمل عل ــدمات ت ــراء خ  ش
  .يكون حجم العمل معلوماً عند الشـراء

ــلال أي   -ح ــن خ ــصول م ــستطاع الح ــن بالم ــم يك ــروض ول ــتدراج ع ــم اس ــاء أو ت  إذا طــرح عط
ا علــى عــروض مناســبة، أو لــم تكــن الأســعار معقولــة، أو عنــد عــدم الحــصول علــى كامــل منهــ

  .الكمية من اللوازم المراد شـراؤها

  . عند وجود نص قانوني أو اتفاقية دولية توجب شراء اللوازم مباشرة     -ط

  
 صلاحيات الشراء: رابعا
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ــشراء عــادة مــن خــلال لجــان عطــاءات لهــا صــلاحيات بــسقوف م   ــتم ال ــة تــشكل ي ــة مختلف الي
ــل    ــي ك ــاملين ف ــبعض الع ــدودة ل ــلاحيات مح ــاء ص ــى إعط ــافة إل ــامين إض ــام النظ ــب أحك بموج

  :دائرة، و سيتم تاليا التطرق إلى صلاحيات العاملين و اللجان لكل نظام على حدة

 :بموجب نظام الاشغال الحكومية: أ

  
ــضمن الع   - ــزأة تت ــاءات مج ــرح عط ــوز ط ــة لا يج ــا أن ــارة هن ــدر الإش ــن   و تج ــسه م ــل نف م

ــصود   ــان المق ــذ  إلا إذا ك ــدة التنفي ــي م ــزاء ف ــداخل الأج ــا و تت ــصات ذاته ــع المخص ــة توزي  من
العمــل علــى أكثــر مــن متعهــد واحــد لأغــراض ســرعة الانجــاز، و يــتم ذلــك بعــد اخــذ موافقــة 

  خطي* الوزير المختص

  )ج-21المادة :( صلاحيات العاملين-1

 ـ              رر تنفيـذ الاشـغال او الخـدمات الفنيـة بالطريقـة            سمح هـذا النظـام للـوزير المخـتص فقـط بـان يق
ــى   ــد عل ــة لا تزي خمــسة ) 5000(التــي يراهــا مناســبة إذا كانــت قيمــة الاشــغال او الخــدمات الفني

  .آلاف دينار

  : صلاحيات اللجان للشراء أما عن طريق عطاء عام او عن طريق استدراج عروض-2

 ـ             -أ ة كـل منهـا علـى  نـصف مليـون دينـار و                لجنة عطـاءات الـدائرة، لـشراء أشـغال لا تزيـد قيم
 تـشكل مثـل هـذه اللجنـة فـي كـل       الـف دينـار و  ) 30(خدمات فنية لا تزيـد قيمـة كـل منهـا علـى          

  )9المادة .(يحددها مجلس الوزراءدائرة 

الــف دينــار ) 100(  لجنــة العطــاءات المحليــة، لــشراء أشــغال لا تزيــد قيمــة كــل منهــا علــى -ب
 ـ        تـشكل مثـل هـذه اللجنـة فـي كـل             الـف دينـار، و    ) 10(ل منهـا علـى      و خدمات فنية لا تزيد قيمة ك

  .)10المادة . (دائرة

. الـف دينـار   ) 100(  لجنة عطـاءات المحافظـة، لـشراء أشـغال لا تزيـد قيمـة كـل منهـا علـى                       -ج
  )11المادة . (تشكل مثل هذه اللجنة في كل محافظة

 ــ-د ــا عل ــد قيمته ــغال لا تزي ــشراء أش ــة، ل ــاءات الفرعي ــة العط ــار، و) 10(ى  لجن ــشكل آلاف دين  ت
  )12المادة   (.مثل هذه اللجنة في مركز الدائرة او المحافظة او اللواء

او خــدمات فنيــة لمــشروع معــين مهمــا كانــت /لجنــة العطــاءات الخاصــة، لــشراء أشــغال و -هـــ
و . قيمـة كــل عمليــة شــراء إذا اقتـضت طبيعتــه ذلــك او تطلبــت شـروط تمويلــه إجــراءات خاصــة   

  )13المادة . (للجنة من قبل مجلس الوزراء لمشروع معينتشكل هذه ا

او خــدمات فنيــة خارجــة عــن صــلاحيات اللجــان /لجــان العطــاءات المركزيــة، لــشراء أشــغال و-و
المــادة . (الأخــرى المــذكورة  أعــلاه، مهمــا كانــت قيمتــه، تــشكل فــي دائــرة العطــاءات الحكوميــة

8.(  

  :بالمفاوضة والتلزيم صلاحيات الشراء -3
  

  : الأشغال-أ 

يــتم تنفيــذ الاشــغال بالمفاوضــة والتلــزيم وفقــا للــصلاحيات التاليــة ويــتم توقيــع الاتفاقيــات المتعلقــة 
  )أ-21المادة ( -:بها من قبل المرجع المختص او من يفوضه خطيا وذلك 

ــر  -1 ــن وزي ــسيب م ــى تن ــاءً عل ــوزراء بن ــس ال ــن مجل ــرار م ــكان  بق ــة و الإس ــغال العام  الاش
ــوزير( ــر  و)ال ــات   وزي ــا المعلوم ــصالات و تكنولوجي ــتص( الات ــوزير المخ ــة إذا )ال ــت قيم  كان
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ــى  ــد عل ــغال تزي ــة  100الاش ــة فني ــية لجن ــاً بتوص ــسيب مقرون ــون التن ــى ان يك ــار، عل ــف دين  ال
ــوزير المخــتص مــن  ــوزير وال ــشكلها ال ــي موضــوع العطــاءأصــحابي ــرة ف .  الاختــصاص والخب

ــ( ــرار فُ ــوزير المخــتص بــصلاحية الق ــوزير وال ــدوائر إذاوض ال ــق بال  الأخــرى كــان العطــاء يتعل
الـف دينـار    ) 100(من غيـر وزارة الاشـغال العامـة والاسـكان وكانـت قيمـة الاشـغال تزيـد علـى                     

  ).الف دينار) 250( ولا تتجاوز

  بقــرار مــن الــوزير بنــاء علــى تنــسيب لجنــة فنيــة يــشكلها الــوزير برئاســة الأمــين العــام او -2
 كانـت قيمـة الاشـغال لا        إذا علـى تنـسيب لجنـة عطـاءات الـدائرة            بقرار من الـوزير المخـتص بنـاء       

  .الف دينار)100(تزيد على  

 بقرار مـن الأمـين العـام بنـاء علـى تنـسيب لجنـة فنيـة يـشكلها الـوزير المخـتص ، او بقـرار                            -3
 كانـت قيمـة الاشـغال لا تزيـد علـى            إذامن المحافظ  بنـاء علـى تنـسيب لجنـة عطـاءات المحافظـة                

  .ينار الف د)30(

 :الخدمات الفنية-ب
  

يتم التعاقد علـى تقـديم الخـدمات الفنيـة بالمفاوضـة والتلـزيم وفقـا للـصلاحيات التاليـة ويـتم توقيـع                         
  )ب-21المادة  (-:الاتفاقيات المتعلقة بها من قبل الوزير او من يفوضه خطيا وذلك 

لخـدمات الفنيـة تزيـد       كانـت قيمـة ا     إذابقرار مـن مجلـس الـوزراء بنـاءً علـى تنـسيب الـوزير                 -1
الـف دينـار علـى ان يكـون القـرار مقرونـاً بتوصـية لجنـة فنيـة يـشكلها الـوزير لهـذه                         ) 50(على  

الــف ) 50(  كانــت قيمــة الخــدمات الفنيــة تزيــد  علــىإذافــوُض الــوزير بــصلاحية القــرار .(الغايــة
  ).الف دينار) 150(دينار ولا تتجاوز 

إذا ة فنيــة يــشكلها الــوزير برئاســة الأمــين العــام بقــرار مــن الــوزير بنــاء علــى تنــسيب لجنــ -2
   . الف دينار)50(كانت  قيمة الخدمات الفنية لا تزيد على 

 بقرار مـن الـوزير المخـتص بنـاء علـى تنـسيب لجنـة فنيـة يـشكلها الـوزير المخـتص برئاسـة                        -3
  .رالف دينا)20 ( كانت قيمة الخدمات الفنية لا تزيد علىإذاالأمين العام 

 كانـت قيمـة     إذامن الأمين العـام بنـاء علـى تنـسيب لجنـة فنيـة يـشكلها الـوزير المخـتص                     بقرار  -4
  . دينارآلاف)10 (الخدمات الفنية لا تزيد على

ــي     -ج ــة الت ــة بالطريق ــدمات الفني ــة او الخ ــغال الحكومي ــذ الاش ــرر تنفي ــتص ان يق ــوزير المخ  لل
ــبة  ــا مناس ــة لا ت  إذايراه ــدمات الفني ــغال او الخ ــة الاش ــت قيم ــى كان ــد عل ــارآلاف)5  (زي  . دين

  ).ج-21المادة (

    
 -: بموجب نظام اللوازم- ب
  

ــى    -     ــا عل ــد قيمته ــوازم تزي ــتم شــراء أي ل ــي هــذا النظــام ،لا ي مـــع مراعـــاة مـــا ورد ف
ــام    ) 10000( ــذا النظ ــام ه ــاً لأحك ــشكلة وفق ـــاءات م ــة عط ــطة لجن ــار إلا بواس ــشرة آلاف دين ع

 ـ           وز تجزئـة اللـوازم إلـى صـفقات متعـددة فـي جميـع عمليـات                 هذا و تجدر الإشـارة هنـا أنـة لا يج
  )10أ و المادة -6المادة .( شراء اللوازم المتشابهة

 : صلاحيات العاملين-1
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 ))أ-16المادة  (-: الوزير المختص-أ
  

ــى  -1 ــا عل ــد قيمته ــوازم لا تزي ــراء ل ــك   ) 1000(ش ــراء، وذل ــة ش ــل عملي ــي ك ــار ف ــف دين أل
 .بالطريقة التي يراها مناسبة

ــى  -2 ــا عل ــد قيمته ــوازم لا تزي ــراء ل ــراء  ) 10000(  ش ــة ش ــل عملي ــي ك ــار ف ــشرة آلاف دين ع
  .وذلك بواسطة لجنة مشتريات من ثلاثة موظفين من الوزارة يعينهم الوزير

ــك  -3 ــا، وذل ــه، أو أثمانه ــت كلفت ــا كان ــات وشــراؤها مهم ــوازم الامتحان ــب المدرســية ول ــع الكت طب
مـنهم مـن الـدائرة يعينهمـا وزيرهـا، والثالـث مـن دائـرة                بواسطة لجنة مـن ثلاثـة مـوظفين اثنـان           

ــياتها     ــذ توص ــا، وتتخ ــدمهم فيه ــة أو أق ــم درج ــها أعلاه ــوزير، ويرأس ــسميه ال ــة ي ــوازم العام الل
  .بالإجماع أو بالأكثرية 

ــأجير    -4 ــا وت ــة، وبيعه ــة والتلفزيوني ــرامج الإذاعي ــة والب ــة والفني ــال الأدبي ــوق والأعم ــراء الحق ش
مج، والتعاقـد علـى إعـدادها وإنتاجهـا مهمـا كانـت قيمتهـا، علـى أن يـتم ذلـك                      واستئجار هـذه البـرا    

ــه، ويرأســها   ـــي دائرت ــة مــن موظف ــوزير المخــتص لهــذه الغاي ــشكلها ال ــة ي ــة ثلاثي بواســطة لجن
  .أعلاهم درجة أو أقدمهم فيها وتتخذ قراراتها بالإجماع أو بالأكثرية 

 ــ-5 ــصة، بم ــة المتخص ــة والثقافي ــدمات العلمي ــراء الخ ــداد  ش ــا وإع ــشارات فيه ــك الاست ــي ذل ا ف
ــك      ــراد، وذل ــسات أو الأف ــل المؤس ــن قب ــك م ــان ذل ــواء ك ــا س ــات، أو تقويمه ــوث والدراس البح

 .بتنسـيب من الأمين العام 

 )ب-16المادة  (-: الأمين العام-ب
  

خمــسمائة دينــار فــي كــل عمليــة شــراء، بالطريقــة ) 500(شــراء لــوازم لا تزيــد قيمتهــا علــى -1
  مناسبة التي يراها 

خمـسة آلاف دينـار فـي كـل عمليـة شـراء ، وذلـك                ) 5000(شراء لـوازم لا تزيـد قيمتهـا علـى           -2
  .بواسطة لجنة المشـتريات المنصوص عليها أعلاه 

شــراء قطــع الغيــار التبديليــة والمــواد التــشغيلية مهمــا بلغــت قيمتهــا بواســطة لجنــة المــشتريات -3
  .لدى مصدر واحد المنصوص عليها اعلاة، إذا لم تتوافر إلا 

  .شراء لوازم محددة الأسعار من قبل السلطات الرسمية مهما بلغت قيمتها -4

ــامين    -5 ــين الع ــن الأمين ــرار م ــتم بق ــرى، في ــرة وأخ ــين دائ ــا ب ــوازم وبيعه ــراء الل ــان ش إذا ك
  .للدائرتين وبالسعر الذي يتفقان عليه

 )ج-16المادة  (-: المدير-ج
 
 ـ   -1 بالطريقـة التـي    مـائتي دينـار فـي كـل عمليـة شـراء      ) 200(ى شراء لـوازم لا تزيـد قيمتهـا عل

  .يراهـا مناسبة

ألـف دينــار فـي كــل عمليــة شـراء بواســطة لجنــة    )1000(شـراء لــوازم لا تزيـد قيمتهــا علــى   -2
  .المشتريات المنصوص عليها اعلاة  أو بواسطة لجنة مشتريات ثلاثية يشكلها الأمين العام

ــوازم-2 ــشراء الل ــق اســتدراج   صــلاحيات اللجــان ل ــق عطــاء عــام او عــن طري ــا عــن طري  إم
    :عروض أو الشراء المباشر الذي لا يكون من صلاحيات العاملين
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المــشكلة فــي الــدائرة كمــا جــاء  تحــت صــلاحيات الــوزير المخــتص ( لجنــة العطــاءات اعــلاة -أ
 ، عــشرة آلاف دينــار فــي كــل)10000(، لــشراء لــوازم لا تزيــد قيمتهــا عــن )2اعــلاة بنــد رقــم 

  .عملية شراء

ــن      -ب ــا ع ــد قيمته ــوازم لا تزي ــشراء ل ــدائرة، ل ــي ال ــشكل ف ــة و ت ــاءات المحلي ــة العط  لجن
  )أ-19المادة . (، عشرين ألف دينار في كل عملية شراء)20000(

ــة العطــاءات الخاصــة -ج ــادة ( لجن ــه أو  )أ-20الم ــالنظر لحجم ــين ب ــشروع مع ــوازم لم ــشراء ل ، ل
و أجنبيـة تـساهم فـي تمويلـه و مهمـا كانـت قيمـة كـل عمليـة                    لان حكومة او هيئـة         عربيـة ا               

  . تشكل هذه اللجنة من قبل مجلس الوزراءشراء و

، لــشراء لــوازم )أ-17المــادة ( لجنــة العطــاءات المركزيــة و تــشكل فــي دائــرة اللــوازم العامــة -د
 .لا تكون من ضمن الصلاحيات المبينة اعلاة

 
  ءلية الشرا الجهات التي تتابع عمتمسؤوليا: خامسا

  
  : قسم العطاءات و اللوازم-أ

 
   المساهمة بإعداد نماذج الاتفاقيات و الشروط التعاقدية لأنواع المشتريات المختلفة-1

ــبة      -2 ــة المناس ــشروط التعاقدي ــات و ال ــاذج الاتفاقي ــشراء بنم ــب بال ــي ترغ ــة الت ــد الجه  تزوي
ــائق ا  ــديم العــروض و وث لعطــاء الأخــرى بمــا فيهــا والتنــسيق معهــا لمراجعــة و تعــديل طلــب تق

  .الإعلان لحين إنهاءها و الاتفاق عليها

  .اعلاة) 2و1( اخذ موافقة لجنة العطاءات المعنية على ما جاء تحت البند -3

  .إعداد العدد الكافي من وثائق العطاء لبيعها للمناقصين-4

ــات أ  -5 ــة و أي إعلان ــصحف المحلي ــي ال ــلان ف ــشر الإع ــدعوات أو  ن ــدار ال ــة إص ــرى  متابع خ
  .بالخصوص

 بيع وثائق العطـاء للجهـات المـسموح لهـا المـشاركة بالعطـاء بعـد التأكـد مـن تـوفر متطلبـات                         -6
  .المشاركة بالعطاء

ــردود و    -7 ــداد ال ــة لإع ــات المعني ــع الجه ــسيق م ــصين و التن ــن المناق ــسارات م ــتلام الاستف  اس
  .إصدار الملاحق و التأكد من استلامها من قبل المناقصين

  .سكرتير كل لجنة عطاءات في انجاز مهامه المحددة لاحقا متابعة -8

ــداد    -9 ــصوص و إع ــب بالخ ــداد أي كت ــة و إع ــاءات المختلف ــان العط ــرارات لج ــذ ق ــة تنفي  متابع
  .كتاب الإبلاغ بالإحالة و إعداد الاتفاقيات و توقيعها من طرفي التعاقد  

ــة الــدخول   اســتلام كفالــة حــسن التنفيــذ مــن المنــاقص الفــائز  و بعــدها -10 الإفــراج عــن كفال
بالمناقصة الخاصـة بـه و الإفـراج عـن كفـالات الـدخول للمناقـصين الآخـرين بعـد تـصديق قـرار                        
ــوا     ــم يرغب ــهم و ل ــريان عروض ــدة س ــت م ــذين انته ــى ال ــتص و إل ــع المخ ــن المرج ــة م الإحال

  .بتمديدها بناء على طلبهم الخطي

الاتفاقيــة وعــن كفالــة حــسن  ن حفــظ نــسخة عــن ملــف العطــاء وكافــة وثائقــه ونــسخة عــ-11
التنفيذ و تسليم الأصل منها إلـى الـديوان رسـميا مـا عـدا كفالـة حـسن التنفيـذ الأصـلية فتـسلم إلـى                           
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ــائز   ــاقص الف ــسليم المن ــات الأخــرى و ت ــي الملف ــسخة عنهــا ف ــظ ن المــدير المــالي و الاداري و يحف
حب العمـل و مـدير      نسخة الأصـلية و إعـداد نـسخ للجهـات الأخـرى ذات العلاقـة مثـل ممثـل صـا                    

  .المشروع

 متابعــة مــصادرة أي كفالــة دخــول فــي العطــاء بنــاء علــى قــرار لجنــة العطــاءات المعنيــة و -12
  .توريدها حسب الأصول

   المشاركة في تحديث و تطوير وثائق المشتريات-13

 
 متابعــة احتياجــات الــوزارة مــن اللــوازم و حفظهــا و صــرفها و العمــل علــى توفيرهــا وفقــا  -14
  .ظمة المرعيةللأن

  ). من النظام31المادة (  متابعة حفظ عروض المناقصين و إتلافها حسب الأصول -15

  

 : سكرتير لجنة العطاءات-ب

  
  :ان يقوم بالتنسيق مع قسم العطاءات و اللوازم بما يلي

ــاءا .1 ــة العط ــات لجن ــسيق لاجتماع ــال  تالتن ــداول الأعم ــداد ج ــضائها و إع ــوة أع ــة و دع  المعني
ــذه الاجتما ــور  له ــا و عــرض أي أم ــذ موافقته ــا لأخ ــارير عليه ــائق و التق ــات و عــرض الوث ع

  . يقررها رئيس اللجنة و إعداد محاضر اجتماعات اللجنة و متابعة تنفيذ قراراتها

ــلازم    .2 ــراء ال ــة و إج ــصحف المحلي ــي ال ــلان ف ــشر الإع ــة ن ــدعوين ومتابع ــدعوة للم ــسليم ال ت
  .استلام العروض بخصوص أي تمديدات لموعد نبالتنسيق مع المعنيي

تصوير العـدد الكـافي مـن وثـائق العطـاء لبيعهـا للمناقـصين بعـد التأكـد مـن تـوفر الـشروط                          .3
   ةالمطلوب

ــل      .4 ــن قب ــتلامها م ــن اس ــد م ــق والتأك ــدار الملاح ــسارات و إص ــى الاستف ــرد عل ــة ال متابع
  .المشاركين بالعطاء و متابعة أي كتب تتعلق بإجراءات الطرح و الإحالة

ــروض ال .5 ــتلام الع ــة واس ــي و  /فني ــرض فن ــتلام ع ــال اس ــي ح ــدها، و ف ــي مواعي ــة ف أو المالي
عــرض مــالي، تحفــظ العــروض الماليــة مغلقــة لحــين الانتهــاء مــن التقيــيم الفنــي وفقــا لمــا 

  .تحدده لجنة العطاءات المعنية

 مــا تقــرره لجنــة بحفــظ النــسخ الأصــلية مــن العــروض الفنيــة و الماليــة بعــد فتحهــا حــس  .6
  . منها للجان الفنيةالعطاءات و تسليم نسخ 

متابعة اللجـان الفنيـة لانجـاز تقاريرهـا فـي المواعيـد المحـددة و التنـسيق لعرضـها علـى لجنـة                         .7
  .العطاءات و استلام نسخ العروض المسلمة للجنة الفنية بعد الانتهاء من التقييم

ــع   .8 ــائز و فــي توقي ــاقص الف ــة و المــساعدة فــي إعــداد الكتــب لإبــلاغ المن إعــداد قــرار الإحال
  .الاتفاقية و في الإفراج عن الكفالات حسب الأصول

 و حفـظ نـسخة مـن     تـسليم جميـع العـروض و ملـف العطـاء إلـى قـسم العطـاءات و اللـوازم          .9
 .الملف لدية

  
  : مستشار العقود و العطاءات-ج
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ــق   -1 ــشروع و التعلي ــل م ــرى لك ــاء الأخ ــائق العط ــة وث ــروض و كاف ــديم الع ــب تق ــة طل  مراجع
ــن  ــد م ــا و التأك ــا  عليه ــول به ــشتريات المعم ــة الم ــا لأنظم ــة او (مطابقته ــغال الحكومي ــام الإش نظ

و التأكــد مــن شــفافية وثــائق العطــاءات، خلوهــا مــن التناقــضات، حفظهــا لحقــوق ) نظــام اللــوازم
طرفي التعاقـد، شـموليتها بـشكل يغطـي كافـة الإجـراءات أثنـاء مرحلـة التنفيـذ إضـافة إلـى بيـان                         

 و ت، تحــدد بوضــوح مــسؤوليا قبــات تعتــرض ســير العمــل، كيــف يــتم معالجــة أي مــشاكل أو ع
 .واجبات طرفي التعاقد، و تسمح بتنفيذ المشروع بيسر

ــة و      -2 ــشروط التعاقدي ــن ال ــول أي م ــسارات ح ــصوص أي استف ــشورة بخ ــرأي و الم ــديم ال تق
  ).نظام الاشغال الحكومية و نظام اللوازم(حول أي إجراءات تتعلق بأنظمة المشتريات، 

ــوير -3 ــشتريات و    تط ــود و الم ــواع العق ــف أن ــة لمختل ــشروط التعاقدي ــات و ال ــداد الاتفاقي  و إع
  .إعداد أي نماذج بالخصوص

 
  : لجنة العطاءات-د

  

ــا    ــل منه ــلاحيات ك ــمن ص ــع ض ــي تق ــاءات الت ــة العط ــرح و احال ــاءات بط ــان العط ــتص لج تخ
ن الرئيـسية بمـا يلـي       الا انـة يمكـن ايجـاز مهـام اللجـا           ،بموجب الانظمة و التعليمـات كمـا ورد انفـا         

  :ل محدد صلاحيات لجان العطاءات المختلفةعلما ان الانظمة و التعليمات لم تحدد بشك

  

I-بموجب نظام الاشغال الحكومية :  

  

تقوم لجنة العطـاءات قبـل المباشـرة فـي طـرح العطـاء بوضـع القواعـد والاسـس الواجـب                       -1
ــة     ــد اللجن ــى أن تتقي ــه عل ــاء واجراءات ــرح العط ــي ط ــا ف ــةاتباعه ــات بالانظم  والتعليم

    0، ما عدا العطاءاتالصادره  بموجبه

ــصات و  -2 ــوفر المخص ــن ت ــد م ــروض و  التأك ــديم الع ــب تق ــلان و طل ــى الاع ــلاع عل الاط
 .وثائق العطاء الاخرى و اقرارها

 .الاطلاع على الاستفسارات والرود عليها و اقرارها -3

ــسات ال -4 ــضور جل ــانلح ــاتج ــر الاجتماع ــع محاض ــرو و توقي ــتح الع ــة ض  و ف  او/والفني
 فـي جلـسة علنيـة و بحـضور مـن يرغـب مـن المناقـصين و الاعـلان عـن  القـيم                          المالية

ــروض ــة للع ــا و الاجمالي ــع عليه ــد   التوقي ــن تقي ــق م ــة للتحق ــصورة اولي ــتها ب  و دراس
 لــشروط  مخــالف عــرضأي و اتخــاذ القــرار باســبعاد المتاقــصين بــشروط دعــوة العطــاء

 .دعوة العطاء

 . و تحويل العروض اليها لدراستها و اعداد تقرير بالخصوصةتشكيل اللجان الفني -5
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 او الماليــة و اتخــاذ القــرارات بــشأنها مــن حيــث /الاطــلاع علــى تقــاير اللجــان الفنيــة و -6
ــصين ــبعض المناق ــسارات ل ــة استف ــتدعاء توجي ــة عــن أي او اس ــسار من ــاقص للاستف  أي من

ــة   ــي عرض ــود ف ــعار البن ــل لاس ــات او تحلي ــن اهل، معلوم ــق م ــصين و التحق ــة المناق ي
ــاءتهم  ــتخــاذ او كف ــؤهلين بار رق ــصين الم ــائق و اتخــاذ المناق ــا للاســس المحــددة بالوث وفق

 او التنــسيب بــأي اجــراء اخــر  علــى المنــاقص المتقــدم بأفــضل العــروضالقــرار بالاحالــة
 .حسب مقتضى الحال

 . تعديل على قرار الاحالةأياتخاذ القرار المناسب بخصوص  -7

  .اءات المطروحة لكل سنة بأرقام متسلسلةتنظيم سجل للعط  -  8
فتح ملف خاص لكل عطاء على ان يحفظ في الملف جميع المعلومات المتعلقة بالعطاء من دعوة العطاء -9                

  .وقرار الاحالة وشهادة تسلم الاشغال واي معلومات اخرى عن كيفية انجاز المقاول لالتزامه
  

II-بموجب نظام اللوازم :  

  

  -:بما يلي تصة بطرح العطاء  الجهة المختقوم -
 . والتعليمات الصادره  بموجبهبنظام اللوازم التأكد من االتزام طلب الشراء -1

مراجعة المواصفات الواردة إليها للوازم المطلوب شراؤها للتأكـد مـن أنهـا عامـة ودقيقـة وواضـحة،                    -2
  .ى للتأكد من ذلكن، أو أي جهة أخرولها أن تستعين بالخبراء والفنيي

  بالشراء صادر عن   التأكد من تقديم مستند التزام مالي مصدق حسب الأصول، بالقيمة المقدرة للعطاء أو أذن-3

  .   دائرة الموازنة العامة واكتمال متطلبات طرح العطاء

  .إعداد دعوة العطاء-4

لمناقـصين يقـل عـن ثلاثـة أو          تمديد موعد تقديم العروض إذا تبين عند موعد فتح العـروض أن عـدد ا               -5
 .أقل من العدد المحتمل، و اتخاذ قرر بإعادة طرح العطاء أو تحويل العطاء إلى الشراء بالاستدراج 

فتح العروض بصورة علنية بمكان وتاريخ وسـاعة محـددة فـي الإعـلان عـن العطـاء، ويوقـع كـل                       -6
لكـل منـاقص أو لممثلـه حـضور         عرض من قبلها، وللجنة قراءة الأسعار الإجمالية لكل عـرض، ويجـوز             

 فتح العروض

 .تشكيل اللجان الفنية و تحويل العروض اليها لدراستها و اعداد تقرير بالخصوص -7

  . او اتخاذ اي اجراء اخر بالخصوص المناسباتخاذ القرار بالاحالة على المناقص -8

لتأمينـات   متابعة صـلاحية التأمينـات والـضمانات للعطـاءات، وطلـب تمديـد مـدة صـلاحية تلـك ا                    -9
والضمانات قبل أسبوعين على الأقل من تاريخ انتهاء مدة الـسريان للفتـرة التـي تراهـا مناسـبة، أو تحجـز                      
قيمة التأمينات وتقيدها أمانات لدى وزارة المالية أو لدى الدائرة التـي طرحـت العطـاء باسـم المـدير العـام                      

 بـه علـى أنـه تـأمين للعطـاء أو قـرار         أو الأمين العام بالإضافة لوظيفته حسب مقتضى الحـال للتـصرف          
  الإحالة
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اتخاذ الإجراءات بحق المتعهد بما في ذلـك مـصادرة قيمـة تـأمين حـسن التنفيـذ أو أي جـزء منـه                         -10
بشكل يتناسب مع قيمة اللوازم غير الموردة،، إذا أستنكف المتعهـد عـن توريـد اللـوازم المحالـة عليـه، أو                      

  .رر، أو قصر في استبدال اللوازم المرفوضة بأخرى مطابقةقصر في تنفيذ العقد في الموعد المق

ذا أخـل المتعهـد بتقـديم الـصيانة المطلوبـة وإجـراء الـصيانة علـى حـساب                   امصادرة قيمة التأمين    -11
  .المتعهد وتحميله فروق الأسعار

لإحالـة   تشكيل لجنة لدراسة اللوازم التي ثبت سوء مصنعيتها خـلال فتـرة الـضمانة الـواردة بقـرار ا                    -12
 .و فرض غرامة تتناسب مع مدة استبدال اللوازم والضرر والنفقات الناتجة عن ذلك

افقة على أي تغيير في الموديل، يكافئ أو أعلـى مواصـفة فـي الموديـل المحـال لـصالح الـدائرة                      والم-13
 المستفيدة،

 .النظر في الاعتراضات المقدمـة إليها وتصدر قراراتهـا بشأنهـا -14

 

  
 ):صاحب المشروع(ة التي تطلب الشراء  الجه-هـ
  

قبل المباشرة بأي عمليـة شـراء، يجـب علـى الجهـة التـي تطلـب الـشراء إتبـاع و إجـراء مـا يلـي                            
 :حسب النظام الذي ينطبق على المشتريات المعنية

  

I-بموجب نظام اللوازم  : 
  

  ) من التعليمات7، 5، 4المواد ( و )  من النظام16، 10،  9، 6المواد ( 

لا يـتم شـراء أي لـوازم تزيـد قيمتهـا علـى عـشرة آلاف دينـار إلا                     يؤخذ بعين الاعتبـار إلـى انـه          -
  .مبواسطة لجنة عطـاءات مشكلة وفقاً لأحكام نظام اللواز

 التحقق مـن وجـود الحاجـة الفعليـة لـشراء اللـوازم المطلوبـة قبـل إرسـال طلـب الـشراء إلـى                          -1
بعــين الاعتبــار انــه لا يجــوز تجزئــة اللــوازم إلــى الجهــة المختــصة بطــرح العطــاء،  مــع الأخــذ 

ــوازم أو   ــة لا يجــوز شــراء ل ــشابهة وأن ــوازم المت ــات شــراء الل ــع عملي صــفقات متعــددة فــي جمي
 -:اتخاذ أي إجراء لهذه الغاية في أي حالة من الحالات التالية 

  .إذا كانت متوافرة لدى دائرة اللوازم العامة)  أ

  . العامة عقد توريد لتلك اللوازم إذا أبرمت دائرة اللوازم)  ب

  .إذا أعلنت دائرة اللوازم العامة عن نيتها في شراء نفس اللوازم بموجب عطـاء )  ج

ــسنوية أو     )  د ــا ال ــدها بحاجاته ــدوائر تزوي ــن ال ــت م ــد طلب ــة ق ــوازم العام ــرة الل ــت دائ إذا كان
  .الفصلية من تلك اللوازم 

 -:اء بما يلي تقوم الجهة التي تطلب الشربعد ذلك،  و -2

 عمليـة شـراء لـوازم تزيـد         أي طلب شراء، مـع الأخـذ بعـين الاعتبـار إلـى انـه لا تباشـر                    إعداد -أ
إلــى الجهــة المختــصة بالــشراء، يقــدم قيمتهــا علــى خمــسة آلاف دينــار إلا بموجــب طلــب شــراء، 

 يفوضـه   مـستند التـزام مـالي بالقيمـة المقـدرة للعطـاء، مـوقعين مـن الأمـين العـام أو مـن           به مرفقا
ــذلك، علــى أن يــصدق مــستند الالتــزام مــن دائــرة الموازنــة العامــة إذا تجــاوزت القيمــة   ــاً ب خطي
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ــب بـــإذن شــراء صــادر   ــار، أو أن يعــزز الطل ــوازم المــراد شــراؤها عــشرة آلاف دين ــدرة لل المق
  عن دائرة الموازنة العامة

ــوازم - ب ــا لل ــوب شــراؤها إعــداد وصــفا وافي ــة المطل ــق  و واضــحةومواصــفات عامــة ودقيق  ترف
  .  وحزمها ومناولتها، ووحدة المادة منها وكميتها، بما في ذلك طريقة تعليبها وتغليفهابالطلب

ــم العطــاء، نــوع  ) الإعــلان(  إعــداد دعــوة العطــاء -ج ــذي يجــب إن يــشتمل إيــضاحا عــن رق ال
ــا ب  ــات الواجــب توفره ــد المتطلب ــشاركة بالعطــاء و تحدي ــا الم ــسموح له ــات الم ــوازم، الجه ــم، الل ه

آخر موعـد لبيـع العطـاء، ثمـن دعـوة العطـاء، قيمـة كفالـة الـدخول بالمناقـصة و مـدة صـلاحيتها                          
 أمــور أخــرى يــرى الأمــين العــام ضــرورة الإعــلان عنهــا   أيو آخــر موعــد لتقــديم العــروض و 

ــداد ــذلك إع ــروض و ك ــديم الع ــب تق ــةوRFP)  طل ــشروط التعاقدي ــرى   ال ــاء الأخ ــائق العط و وث
ــسم  ــع ق ــسيق م ــوازم بالتن ــاءات و الل ــروض  . العط ــديم الع ــب تق ــشتمل طل ــا (RFP)و ي ــى م  عل

  :يلي

  . دعوة العطاء أو الإعلان-1  

  . وصف واضح للعمل المطلوب-2  

  . معايير التقييم للتأهيل-3  

  . المواصفات الفنية العامة و الخاصة-4  

  . جداول الكميات-5  

  . الشروط العامة للعقد-6  

  . الشروط الخاصة للعقد-7  

  . المخططات لبعض المشاريع-8  

ــل المناقــصين أينمــا  -د  للمــدير العــام او الأمــين العــام وضــع الأســس والقواعــد الــضرورية لتأهي
  .عليها وجد ضرورة لذلك و اخذ موافقة لجنة العطاءات

و عند انجـاز مـا ورد آنفـا، يـتم إرسـال طلـب الـشراء مرفقـا بـه مـا جـاء أعـلاه إلـى الجهـة                         * 
  .  اءالمختصة بطرح العط

 -: الإعلان عن العطاءات -هـ

يعلن المدير العـام أو الأمـين العـام عـن طـرح العطـاءات بأرقـام متسلـسلة سـنوية بمـا لا يقـل                          )  1
  .عن ثلاث صحف محلية في أكثر من يوم، وبوسائل الإعلان الأخرى التي يراها مناسبة 

و لـضرورة يراهـا، أن يمـدد        للمدير العام أو الأمـين العـام بنـاءً علـى طلـب أكثـر مـن منـاقص أ                   )2
موعــد تقــديم العــروض لفتــرة زمنيــة مناســبة، إذا اقتنــع بجديــة الطلــب، ويعلــن عــن ذلــك بــنفس 

  .وسائل الإعلان التي سبق وأعلن عن العطاء من خلالها 

  .يعلن المدير العام أو الأمين العام عن العطاء الذي تقرر إعادة طرحه) 3 

ل العطـاء ترسـل مـن قبـل المـشاركين، بالتنـسيق مـع قـسم                  الرد على أي استفـسارات فنيـة حـو         -و
العطــاءات و اللــوازم  لإعــداد الــردود و اخــذ موافقــة لجنــة العطــاءات عليهــا و مــن ثــم إصــدار  

  .ملحقا بالخصوص

ــاحب       -ز ــدوبي ص ــوم من ــاءات و ان يق ــة العط ــة للجن ــان الفني ــضاء اللج ــماء أع ــراح أس  اقت
ــال  ــة أعم ــة  بمتابع ــة الفني ــي اللجن ــشروع ف ــد  الم ــي المواعي ــا ف ــاز تقريره ــة و انج ــة الفني  اللجن

 .المحددة و المشاركة بالرد على أي استفسارات تصدر عن لجنة العطاءات بالخصوص
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II-بموجب نظام الاشغال الحكومية :  
 ) من التعليمات3، 4المواد (-          

 مــع قــسم بالتنــسيققبــل المباشــرة بــأي عمليــة شــراء، يجــب علــى الجهــة التــي تطلــب الــشراء 
  : إتباع و إجراء ما يليالعطاءات و اللوازم و

ــام و     -1 ــام النظ ــق أحك ــة ووف ــول الفني ــسب الأص ــة ح ــاء المطلوب ــائق العط ــنظم وث ــداد وت  إع
  .التعليمات وبنسخ كافيه للتوزيع على المناقصين

 ان ترســل إلــى رئــيس لجنــة العطــاءات المختــصة كتابــاً تطلــب فيــه طــرح العطــاء علــى ان  -2
  : الكتاب المعلومات والوثائق التاليةيرفق بهذا

  .اسم الجهة التي أعدت المتطلبات او الدراسات والجهة التي ستتولى المتابعة والإشراف-ا

ــسبة  -ب ــة بالن ــع التنظيمي ــات الموق ــي ومخطط ــات الأراض ــتملاك ومخطط ــرارات الاس ــة،  ق  للأبني
  .او المخطط العام بالنسبة لمشاريع الطرق والمشاريع الأخرى

  .رير دراسة التربة المعد من جهة متخصصة بالنسبة لعطاءات الاشغالتق-ج

  .تقديرات الكلفة الأولية في عطاءات الاشغال-د

الجهة التـي سـتقوم بالإنفـاق علـى المـشروع مـع بيـان مقـدار المخصـصات المرصـودة لـه فـي                         -ه
  .رصودةالموازنة، وموافقة مجلس الوزراء على توفير المبالغ الزائدة عن المخصصات الم

  .             أسماء ممثلي الدائرة في لجنة العطاءات المختصة-ح

  

ــاء  -3 ــائق عط ــق بوث ــة ان ترف ــدمات الفني ــى أي  الخ ــافة إل ــة بالإض ــات التالي ــات والبيان  المعلوم
  :متطلبات أخرى يحددها صاحب المشروع في دعوة العطاء

ميم المــشروع وتحديــد  وصــف عــام للمــشروع مــع جــدول متطلبــات الــدائرة والغايــة مــن تــص-أ
  .مراحل العمل المختلفة فيه

ــة    -ب ــات العام ــة، والمخطط ــشاريع الأبني ــسبة لم ــيم بالن ــات التنظ ــي ومخطط ــات الأراض  مخطط
  .بالنسبة للمشاريع الأخرى، وكذلك قرارات الاستملاك وأي متطلبات أخرى بهذا الخصوص

ــا  -ج ــسبة لتك ــصمم بالن ــمنها الم ــل ض ــب ان يعم ــي يج ــة الت ــدود الكلف ــوي  ح ــشروع المن ليف الم
  .تصميمه

  . الشروط التعاقدية ومسودة العقد، وطريقة تقديم العروض-د

  . طريقة تحديد مدة انجاز العمل وبدل الأتعاب ومقدار الكفالات المطلوبة-ه

  

  

  

 علــى البيانــات والمتطلبــات المدرجــة أدنــاه بالإضــافة إلــى أي الأشــغال تــشتمل وثــائق عطــاء -4
  : صاحب العمل في دعوة العطاءمتطلبات أخرى يحددها

ــشروع-أ ــف الم ــره   : وص ــشروع وعناص ــة الم ــن طبيع ــية ع ــات الأساس ــضمن المعلوم ــى ان يت عل
  :وحجمه وموقعه لأي نوع من الاشغال المطلوبة التالية

بيـان عـدد الأبنيـة والطوابـق ومـساحاتها وأي منـشآت أخـرى ملحقـة بهـا وكـذلك                     : مشاريع الأبنيـة  
  .أشغال الموقع والخدمات
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بيــان نــوع الطريــق وطولــه وعرضــه وعــدد مــساربه ونقطتــي البدايــة والنهايــة : مــشاريع الطــرق
  .له ومنشآت التصريف والجسور والتقاطعات

  .تحدد المعلومات الخاصة بأي مشروع منها حسب طبيعته: المشاريع الأخرى

  

يــد بهــا وتتــضمن الإرشــادات والــشروط التــي يطلــب إلــى المناقــصين التق: تعليمــات المناقــصة-ب
ــاول      ــن المق ــية ع ــات الأساس ــصة والمعلوم ــة المناق ــدار كفال ــروض ومق ــديم الع ــة تق ــول كيفي ح

  .ومؤهلاته وما يتوجب إرفاقه بالعرض من معلومات ووثائق وأي بيانات أخرى

الــشروط العامــة لعقــد المقاولــة وهــي الــشروط المبينــة فــي دفتــر عقــد المقاولــة الــصادر عــن -ج
  .لدوائر والمستشارين التقيد بهاالوزارة والتي يتوجب على ا

الــشروط الخاصــة لعقــد المقاولــة وهــي الــشروط المكملــة للــشروط العامــة وأي تعــديلات عليهــا -د
وأي شروط اضـافية أخـرى يتطلبهـا العطـاء بمـا فـي ذلـك الـشروط المتعلقـة بـالعروض التمويليـة                        

  .وكيفية تنفيذ المشروع ومراحله وحق صاحب العمل في تجزئته

ــ ــات الم-ـ ه ــات      : خطط ــشروع ومخطط ــذ الم ــة لتنفي ــصيلية اللازم ــات التف ــي المخطط وه
  .الأراضي والموقع والمخططات التنظيمية

ــة        -و ــة العام ــفات الفني ــضمن المواص ــعار وتت ــات والأس ــداول الكمي ــة وج ــفات الفني المواص
ــن    ــزاء م ــي أج ــة ف ــعار مبوب ــات والأس ــداول الكمي ــشروع، وج ــة بالم ــة الخاص ــفات الفني والمواص

  .تية واشغال موقع واشغال هيكل واشغال تكملةبنية تح

  .نماذج العقد الكفالات-ز

  . أي ملاحق أخرى لوثائق العطاء-ح

 
  واجبات و مهام: سادسا

  
 : اللجان الفنية-أ
  

  :أبين ادناه أهم واجبات و مهام اللجنة الفنية و كما يلي

 متطلبــات العطــاء مــن  التأكــد مــن مطابقــة كفالــة الــدخول بالعطــاء المقدمــة مــن المناقــصين مــع
حيــث قيمــة كــل كفالــة، مــدة صــلاحيتها، مطابقــة نــص الكفالــة للــنص المرفــق بالوثــائق ضــمن 

  الجزء الثاني

التأكــد مــن عــدد العــروض المقدمــة وأســماء مقــدميها بمقارنتهــا مــع محــضر فــتح عــروض   .1
 .العطاء 

ــي  .2 ــس التقي ــل أس ــة وتحلي ــي ومدراس ــوة العطـ ـ / الفن ــروط دع ــفات وش ــالي و مواص اء أو الم
  .الأخرى المحددة بوثائق العطاء

 الفنــي التفــصيلية للعطــاءات التــي يطلــب فيهــا إجــراء تقيــيم فنــي، وفقــا متحديــد أســس التقيــي .3
للأسس المحـددة بوثـائق العطـاء و اخـذ موافقـة لجنـة العطـاءات عليهـا قبـل المباشـرة بـالتقييم                        

.  

  .لي لكل مناقص أو الما/ الفني ومإعداد الجداول التفصيلية و العلامات للتقيي .4
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مقارنــة مواصــفات وشــروط العــروض المقدمــة مــع مواصــفات وشــروط دعــوة العطــاء وبيــان  .5
  مدى مطابقة كل عرض للمواصفات والشروط المطلوبة

  .أو التحفظات الواردة في كل عرض عن ما ورد بوثائق العطاء/ذكر المخالفات و .6

 ملاحظـات اللجنـة علـى كـل         دراسة العـروض بمـا فيهـا المخالفـة لمتطلبـات العطـاء و تحديـد                .7
  .عرض على حدا

  -:إعداد تقرير فني يتضمن ما يلي  .8

  .الإشارة إلى كتاب تشكيل اللجنة الفنية .أ 

  .أسماء أعضاء اللجنة الفنية المشاركين بدراسة العطاء ودوائرهم .ب

ــاء .ج ــشاركين بالعط ــصين الم ــماء المناق ــروض( أس ــدموا بع ــذين تق ــاقص ) ال ــة المن ــد نوعي و تحدي
  .كونه منفردا، ائتلاف، مشاركة أو تجمع حيثمن 

  .أسماء المناقصين المتقدمين بعروض مخالفة.د

  أسمـاء المناقصين المتقدمين بعروض مطابقة لشروط دعوة العطاء، .هـ

ــة   . و ــة او المطابق ــروض المخالف ــواء للع ــدة س ــرض لوح ــل ع ــى ك ــة عل ــات اللجن ــد ملاحظ تحدي
  .الفات او تجاوزات عن ما ورد بوثائق العطاءلشروط العطاء مع بيان أي تحفظات او مخ

 أخطــاء أيجــدولا بالأســعار الإجماليــة قبــل و بعــد التــدقيق الحــسابي لكافــة المــشاركين و بيــان . ز
  . حسابية و أي ملاحظات على العروض المالية

  .او المالية لكل مناقص/جدولا بالعلامات الفنية و.ح

ــالتقيي . ط ــة ب ــة الفني ــية اللجن ــي متوص ــددة   /و الفن ــس المح ــا للأس ــاقص وفق ــل من ــالي لك او الم
  . بالوثائق

  .او المالي  من كافة أعضاء اللجنة الفنية مع ذكر التاريخ / توقيع التقرير الفني و . ح

ــه    .ط ــزز رأي ــر ويع ــى التقري ــاً عل ــك خطي ــذكر ذل ــة، ي ــية الفني ــضو للتوص ــة أي ع ــد مخالف عن
  .ب توصيته المنفردة ومبرراتهاوتوصيته بتقرير منفصل مبينا أسباب المخالفة وأسبا

  

  : اللجان الفنية التقيد بما يلي خلال مرحلة التقييمعلى 

ــة أو    • ــيس اللجن ــدة رئ ــوزارة وبعه ــى ال ــل مبن ــا داخ ــاء وتوابعه ــائق العط ــة وث ــاء كاف إبق
 .مندوب الوزارة باللجنة

ــة    • ــراص الإلكتروني ــرطة أو الأق ــستندات أو الأش ــن الم ــسخة م ــذ أي ن ــصوير أو أخ ــدم ت ع
 .دمة ضمن عروض المناقصينالمق

ــسار أو      • ــة أو بالاستف ــة بالدراس ــة الفني ــضوا باللجن ــيس ع ــخص ل ــشاركة أي ش ــدم م ع
 .المراجعة بخصوص العروض

 .عقد كافة جلسات التقييم داخل مبنى الوزارة •

 .الحفاظ على سرية المعلومات •

ــاريخ     • ــيع وت ــا مواض ــا عليه ــة مبين ــيم الفني ــسات التقي ــة جل ــمية لكاف ــر رس ــداد محاض إع
مجريات كل جلـسة ويـتم التوقيـع عليهـا مـن قبـل كافـة الأعـضاء الحاضـرين مـع ذكـر                        و

 .أسماء الأعضاء الحاضرين والأعضاء الغائبين لكل جلسة
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ــن     • ــأي م ــصال ب ــان بالات ــبب ك ــضائها لأي س ــن أع ــة أو أي م ــة الفني ــام اللجن ــدم قي ع
ــا  ــن الع ــاطن و أي م ــن الب ــاوليهم م ــدوبيهم أو مق ــوظفيهم أو من ــصين أو م ــديهم المناق ملين ل

 . دون الحصول على الموافقة المسبقة من لجنة العطاءات الخاصة أو رئيسها

ــة      • ــه أي ــسها توجي ــة أو رئي ــاءات الخاص ــة العط ــن لجن ــب م ــة الطل ــة الفني ــن للجن يمك
ــة أو        ــاءات الخاص ــة العط ــة لجن ــد موافق ــصين و بع ــلات للمناق ــسارات أو مراس استف

يجـب أن توقـع هـذه الكتـب مـن رئـيس             رئيسها يتم إعـداد الكتـب الرسـمية بالخـصوص و            
اللجنــة و يــتم توثيــق كافــة المراســلات الــصادرة والــواردة لــدى ســكرتير لجنــة العطــاءات 

 .الخاصة

التقيــد بالمــدة الزمنيــة المحــددة لدراســة العــروض وتقــديم التقريــر الفنــي الــلازم وبخــلاف  •
 .ت التأخيرذلك يرفع للجنة العطاءات الخاصة طلب تمديد المدة الزمنية مع مبررا

 .المشاركة الفعالة من قبل جميع أعضاء اللجنة في كافة اجتماعات اللجنة •

•   

 :)الفريق الأول(  العمل  صاحب -ب

 
ــوازم    - ــاءات و الل ــسم العط ــة ق ــشروع متابع ــاحب الم ــى ص ــة، عل ــرار بالإحال ــدور ق ــد ص  بع

  :لانجاز ما يلي و بالتنسيق مع الجهات الأخرى المعنية

 . بالإحالة و التأكد من دفعة الرسوم و تقديمه كفالة حسن أداءإبلاغ المناقص الفائز •

 .توقيع الاتفاقية •

 .اصدار كتاب التفويض بصلاحيات ممثل صاحب العمل •

حفــظ نــسخة مــن وثــائق العطــاء و متابعــة تنفيــذ الخــدمات بالتنــسيق مــع ممثــل صــاحب  •
 .العمل

 خاصــة مــا يتعلــق متابعــة ممثــل صــاحب العمــل بكافــة الإجــراءات المتعلقــة بالمــشروع و •
ــل  ــل و ح ــدم العم ــات و  أيبتق ــاد العين ــل و اعتم ــير العم ــرض س ــات تعت ــشاكل و معوق  م

اصــدار الأوامــر التغيريــة و تمديــدات المــدة المبــررة و إجــازة الــدفعات و حجــز او تــسيل 
ــصوص   ــرأي بخ ــاء ال ــا و إعط ــراج عنه ــالات او الإف ــات وأيالكف ــع / مطالب ــات م او خلاف

جــان الاســتلام و متابعــة أعمــال الــصيانة و الــدعم و الــضمان و الفريــق الثــاني و تــشكيل ل
 . إجراءات أخرى تتعلق بالمشروعأيمباشرة 

  
 : ممثل صاحب العمل-ج
  

 .فتح ملف للعطاء و حفظ نسخ من كافة المراسلات المتعلقة بالمشروع •

 .حفظ نسخة من كافة وثائق العقد •

 .و الشروط المحددة بالاتفاقيةالتقيد بالصلاحيات المحددة له بموجب كتاب التكليف  •

 .إصدار أمر المباشرة •
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متابعة الإشـراف اليـومي علـى تنفيـذ المـشروع وفقـا للـشروط المحـددة بالاتفاقيـة و إبـلاغ                       •
المسؤولين في الـوزارة عـن أي تقـصير أو تـأخير فـي انجـاز المـشروع مـن قبـل الفريـق                        

 .هالثاني و اخذ موافقة الوزارة على أي إجراء ليس من صلاحيات

ــق    • ــرحهم الفري ــذين يقت ــاطن ال ــن الب ــدين م ــوادر و المتعه ــات الك ــرات و إمكاني ــة خب دراس
الثــاني حــسب الــشروط المحــددة بالاتفاقيــة و التنــسيب إلــى المــسؤولين بــالوزارة للموافقــة  

 . عليهم

ــد و اســتكمال الإجــراءات الأخــرى لحــين   • ــشروط العق ــا ل ــدفعات و اعتمادهــا وفق ــدقيق ال ت
 .صرفها

 . أجهزة الفريق الثاني للمشاريع التي تتطلب ذلكمتابعة دوام •

إعداد تقريـر يـومي وتقريـر شـهري عـن سـير العمـل فـي المـشروع مبينـا عليـة جميـع                          •
 .الإجراءات التي تمت  بالمشروع  لتاريخه

ــدة و        • ــدات الم ــة و بتمدي ــالأوامر التغيري ــوزارة ب ــي ال ــسؤولين ف ــى الم ــسيب إل التن
 .المطالبات

 .الوزارة في اختيار و اعتماد العينات و بلجنة الاستلامالمشاركة مع المعنين ب •

ــت    • ــادم إذا تطلب ــام الق ــة الع ــي موازن ــشروع ف ــافية للم ــصات إض ــد أي مخص ــة رص متابع
 .ظروف المشروع ذلك

ــشروع او     • ــة الم ــوزارة لمتابع ــل ال ــن قب ــا م ــتم إلحاقه ــوادر ي ــل و دوام أي ك ــة عم متابع
 .للتدريب إذا سمحت شروط العطاء بذلك

ــ • ــشف عل ــشكل جــوهري و  الك ــا  ب ــن انجازه ــد م ــازه للتأك ــد انج ــشروع عن ــال الم ى إعم
الطلــب مــن الفريــق الثــاني إكمــال وانجــاز أي إعمــال أساســية و التنــسيب بتــشكيل لجنــة 

  .الاستلام و متابعة اصدار محضر الاستلام و انجاز أي نواقص

  
 إجراءات الأوامر التغييرية:سابعا

  
 :بموجب نظام الاشغال الحكومية

 
 نظــام الاشــغال الحكوميــة الحــالات التــي تــسمح بــاجراء أي تعــديل او إضــافة او تغييــر فــي حــدد

ــذلك      ــذ و ك ــاء التنفي ــة أثن ــدمات الفني ــم الخ ــي حج ــا او ف ــا او كمياته ــغال او نوعيته ــكل الاش ش
  :من النظام و كما يلي) 22(صلاحيات إصدارها  تحت المادة 

ــ ــدم ا ير-أ -22ادةـالم ــى ع ــراءع ــديل او أي إج ــ تع ــغال او  افةإض ــكل الاش ــي ش ــر ف  او تغيي
 التنفيــذ ، وعلــى صــاحب العمــل والجهــة أثنــاءنوعيتهــا او كمياتهــا او فــي حجــم الخــدمات الفنيــة 

ــاء     ــروط العط ــفات وش ــات ومواص ــا لمخطط ــل وفق ــذ العم ــد بتنفي ــشرفة التقي ــر ورود 0الم  ويعتب
يل علــى ضــرورة الــنص علــى أي عمــل فــي أي وثيقــة مــن الوثــائق المكونــة للعطــاء كافيــا للتــدل

  .تنفيذ ذلك العمل

 أو تغييـر لـم يـرد عليـه نـص          إضـافة  لغايـات هـذه المـادة كـل تعـديل أو             إضـافيا   يعتبر عملا     -ب
ولا فــي أي وثيقــة مــن وثــائق العطــاء عنــد توقيــع الاتفاقيــة واقتــضت ظــروف المــشروع تنفيــذه  
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ــ ــة للأعمــال التــي ريعتب ــات الفعلي ــي الكمي ــادة الحاصــلة ف ــاً  عمــلا إضــافيا الزي ــذها وفق ــتم تنفي  ي
  .للمخططات ولا يحتاج تنفيذها إلى إصدار أمر تغييري

ــت ظــروف العمــل إذا-ج ــائق العطــاء إحــداث تطلب ــي أي مــن وث ــم تكــن واردة ف ــدة ل ــود جدي   بن
   صاحب العمل أسعار هذه البنود يكون خاضعا لموافقة فان تحديد، أصلا

ــة إذا-د ــضت الحاج ــراء اقت ــديل أو إج ــافة أي تع ــاء  او تغيإض ــر أثن ــغال او ي ــاءات الاش ــذ عط تنفي
الخــدمات الفنيــة ســواء لإعــداد الدراســات والتــصاميم والوثــائق او للإشــراف علــى تنفيــذ المــشاريع 
فــان قــرار إحالــة العطــاء يبقــى نافــذاً ويترتــب علــى الجهــة التــي تتــولى الاشــراف علــى تنفيــذ 

ــضمن م   ــل يت ــاحب العم ــى ص ــسبقاً إل ــاً م ــراً فني ــدم تقري ــاء ان تق ــال العط ــام بالأعم ــررات القي ب
الإضــافية ومــدى الحاجــة إليهــا وتأثيرهــا علــى قيمــة العطــاء ومــدى مناســبة الأســعار المقترحــة  
لجميـع بنــود الأمــر التغييــري لأخــذ الموافقــات اللازمــة عليهــا، وترســل نــسخة مــن هــذا التقريــر  

ــري ومبر    ــر التغيي ــدار الأم ــباب اص ــة أس ــائق لدراس ــع الوث ــه جمي ــة ب ــوزير مرفق ــى ال ــه إل رات
ــة ــعار المقترح ــذه   . والأس ــد ه ــرورية لمقاص ــا ض ــات يراه ــب أي معلوم ــي طل ــق ف ــوزير الح ولل

ــغال    ــر وزارة الاش ــة نظ ــى وجه ــوزراء عل ــيس ال ــتص او رئ ــوزير المخ ــلاع ال ــه اط ــة ول الدراس
ــد      ــة بع ــر التغييري ــافية والأوام ــال الإض ــذ الأعم ــتم تنفي ــصوص وي ــذا الخ ــكان به ــة والاس العام

     -:صلاحيات التاليةالموافقة عليها وفقاً لل

مـن قيمـة العطـاء      % 5 كـان مجمـوع قيمـة التجـاوز يقـل عـن              إذا من المهنـدس المـشرف       بقرار-1
  0خمسة آلاف دينار أيهما اقل ) 5000(أو

ــام -2 ــين الع ــن الأم ــرار م ــي إذا بق ــاوز ف ــوع التج ــان مجم ــال ك ــافية الأعم ــذ الإض ــاء التنفي  أثن
ــين  ــراوح ب  ــ%) 15-5(يت ــاء أو مبل ــة العط ــن قيم ــل )30(غ م ــا أق ــار أيهم ــف دين ــاءات  ال  لعط

ــين  ــغال او ب ــغ  %) 15-5(الاش ــاء او مبل ــة العط ــن قيم ــل  ) 10(م ــا اق ــار أيهم ــشرة آلاف دين ع
  . لعطاءات الخدمات الفنية

بنـاءً علـى تنـسيب لجنـة فنيـة يـشكلها لهـذا الغـرض مـن ثلاثـة                    بقرار من الـوزير المخـتص       -أ-3
ييـري ومـن غيـر المتـابعين للإشـراف علـى تنفيـذ              من المهندسـين المختـصين بموضـوع الأمـر التغ         

ــال    ــي الأعم ــان مجمــوع التجــاوز ف ــك إذا ك ــه، وذل ــري ل ــوب اصــدار أمــر تغيي المــشروع المطل
ــى  ــد عل ــذ يزي ــاء التنفي ــى  ) 30(الإضــافية أثن ــسبته عل ــد ن ــار او تزي ــف دين ــة %) 15(ال ــن قيم م

يــد هــذا التجــاوز علــى وفــي جميــع الأحــوال يــشترط ان لا يز. منهــا%) 25(العطــاء ولا تتجــاوز 
ــغال   و   ) 250( ــاءات الاش ــار لعط ــف دين ــات    ) 30(ال ــداد الدراس ــاءات إع ــار لعط ــف دين ال

  .الف دينار لعطاءات الاشراف على تنفيذ المشروع) 50(والتصاميم ووثائق العطاءات و

 بقــرار مــن الــوزير المخــتص بنــاءً علــى تنــسيب لجنــة فنيــة يــشكلها الــوزير المخــتص مــن -ب
مهندسـين المختـصين بموضـوع الأمـر التغييـري ومـن غيـر المتـابعين للإشـراف علـى                    ثلاثة مـن ال   

تنفيذ المشروع المطلـوب اصـدار أمـر تغييـري لـه، إذا كـان مجمـوع التجـاوز فـي قيمـة الأعمـال                         
مــن قيمــة العطــاء شــريطة ان لاتزيــد قيمــة %) 25(الإضــافية والكميــات أثنــاء التنفيــذ تزيــد علــى 

ــى  ــال عل ــذه الأعم ــ) 50(ه ــغال وال ــاءات الاش ــار لعط ــداد ) 10(ف دين ــاءات إع ــار لعط آلاف دين
ــاء و   ــائق العط ــصاميم ووث ــات والت ــذ    ) 15(الدراس ــى تنفي ــراف عل ــاءات الاش ــار لعط ــف دين ال

  .المشاريع

مـن هـذا البنـد بنـاءً علـى تنـسيب            ) ب( بقرار من اللجنـة المؤلفـة وفـق أحكـام الفقـرة              -أ:  أولاً -4
ــى توصــ ــوزير المخــتص المــستند إل ــة مــن  ال ــوزير المخــتص مــن ثلاث ــشكلها ال ــة ي ــة فني ية لجن

ــذ     ــى تنفي ــراف عل ــابعين للإش ــر المت ــن غي ــري م ــر التغيي ــوع الأم ــصين بموض ــين المخت المهندس
المــشروع علــى ان تخــضع قراراتهــا لمــصادقة رئــيس الــوزراء وذلــك إذا تجــاوزت نــسبة او قيمــة 

يـات أثنـاء التنفيـذ صـلاحية الـوزير          الأعمال المنجـزة نتيجـة للأعمـال الإضـافية والزيـادة فـي الكم             
  .من هذه الفقرة) 3(المختص المنصوص عليها في البند 

  -: تؤلف لجنة برئاسة الوزير وعضوية كل من-ب
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    وزير المالية-

  وزير العدل-

  الوزير المختص-

   مدير عام دائرة العطاءات الحكومية-

ــاً ــسها وي -أ: ثاني ــن رئي ــدعوة م ــا ب ــة اجتماعاته ــد اللجن ــا  تعق ــاً بحــضور م ــا قانوني ــون اجتماعه ك
لايقــل عــن أربعــة مــن أعــضائها علــى ان يكــون رئيــسها والــوزير المخــتص مــن بيــنهم وتتخــذ 
قراراتهــا بالإجمــاع او بأكثريــة ثلاثــة مــن أعــضائها الحاضــرين علــى الأقــل وإذا لــم تتــوافر هــذه 

  . بشأنهاالأكثرية فيرفع الوزير الأمر إلى مجلس الوزراء لاتخاذ القرار المناسب

  . يسمي الوزير احد موظفي دائرة العطاءات الحكومية أمين سر لهذه اللجنة-ب

 .تكون دائرة العطاءات الحكومية هي الدائرة المختصة بمتابعة قرارات اللجنة: ثالثاً

  

 :بموجب نظام اللوازم
  

 فــي مــن التعليمــات صــلاحيات و نــسب الزيــادة او النقــصان) 55(حــدد هــذا النظــام تحــت المــادة 
  :الكميات المطلوبة في دعوة العطاء و كما يلي

ــ  ــل     ) : 55(ادةالم ــوة العطــاء قب ــي دع ــة ف ــات المطلوب ــد الكمي ــنقص أو تزي ــاءات أن ت ــة العط للجن
ــاوز       ــى أن لا يتج ــد عل ــة المتعه ــة بموافق ــد الإحال ــاقص أو بع ــى المن ــوع إل ــة دون الرج الإحال

 .ائة سواء قبل الإحالة أو بعدها خمسة وعشرين بالم%) 25(مجموع الزيادة أو النقصان 

   :(procurement cycle)   مخطط هيكلي يبين دورة الشراء : ثامنا
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ءارشلا ةرود
Procurement Cycle

(RFP (ضورعلا ميدقت بلط دادعا

 عورشملا ةرادا ةدحو عم قيسنتلاب
 و مزاوللا و تاءاطعلا مسق و
 راشتسملا و ةنجللا ريتركس

ينوناقلا

 خسن و نلاعلاا وا ءاطعلا ةوعد دادعا
قئاثولا نم ةيفاآ

 رادصا و تاراسفتسلاا ةعجارم
قحلاملا

 ةينفلا ضورعلا حتفو ملاتسا
ةساردلل ةينفلا ناجلا ليكشتو

 تاءاطعلا ةنجل
ةينعملا

 اهتعجارم و  ةينفلا ريراقتلا ملاتسا
 و ةينعملا تاءاطعلا ةنجل لبق نم
 بلط وا نيزئافلا نيصثانملا ديدحت

تاراسفتسا

 نيصقانملل ةيلاملا ضورعلا حتف
 ةينف ةنجل ليكشت و نيلهؤملا

اهتساردل

 رارق ذاختا و ةيلاملا ريراقتلا ةسارد
 دادعا و رخا ءارجا يأ وا ةلاحلااب

ةلاحلاا رارق

 دادعا و زئافلا صقانملا غلابا
اهعيقوت و ةيقافتلاا

 و مزاوللا و تاءاطعلا مسق
ةنجللا ريتركس

 ىلا ةيقافتلاا قئاثو نم خسن لاسرا
 ظفح و عورشملا عباتتس يتلا ةهجلا
 فلم اهيف امب ناويدلا يف لصلاا

ءاطعلا

 عورشملا ريدم
ناويدلا و

 ةنجل ىلا ضورعلا ميدقت بلط ميدقت
ةدامتعلا ةينعملا تاءاطعلا

 نيصقانملل ضورعلا بلط عيب
ءاطعلاب ةآراشملا مهل حومسملا

لمعلا بحاص
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 الأنظمة و التعليمات معلومات تتعلق بالمشتريات وردت في: تاسعا
  

  :نظام الاشغال الحكوميةبموجب  – اولا

 
I-النظام : 
 أو الخــدمات الفنيــة بالأشــغالعــد التاليــة عنــد طــرح أي عطــاء يتعلــق  تراعــى القوا-6لمـــادة ا •

  .الحكومية

  تنفيذ الاشـغال والخـدمات الفنيـة الحكوميـة عـن طريـق طـرح عطـاء كلمـا كـان ذلـك مفيـدا                           -أ  
 كانــت إذا إلا أي تلــزيم إجــراء عــن طــرح أي عطــاء أو   الإعــلانوعمليــاً وان لا يــتم  
الموازنــة / فــوض وزيــر الماليــة ( أو التــزم مجلــس الــوزراء لتنفيــذهمتــوفرةالمخصــصات الماليــة  

  .بتوفيرها) العامة

ــدأ -ب ــق مب ــسة تطبي ــاء المناف ــذ   وإعط ــام بتنفي ــة للقي ــادرة المؤهل ــات الق ــة للجه ــرص متكافئ  ف
الاشغال أو تقديم الخـدمات الفنيـة كلمـا كـان ذلـك ممكنـا وبالطريقـة التـي تراهـا الجهـة المختـصة                         

 مـدة كافيـة للمقـاولين والمستـشارين لدراسـة وثـائق العطـاءات وتقـديم                 ءإعطـا  مـع  مراعـاة       مناسبة
  .العروض  التي تتناسب وطبيعة الاشغال أو الخدمات الفنية المطلوب

ــد -ج ــد عن ــة  التقي ــضل الإحال ــشروط بأف ــستوفية ل ــسب ءدعــوة العطــا العــروض الم  الأســعار وان
المـدة المحـددة ومـدى قـدرة المقـاول           التنفيـذ ضـمن      وإمكانيـة مع مراعاة  درجـة الجـودة المطلوبـة          

  .أوالمستشار للقيام بالعمل المطلوب حسب الشروط والمواصفات

ــصناعية     -د ــات ال ــواد والمنتج ــتعمال الم ــى اس ــفات عل ــاءات والمواص ــروط العط ــي ش ــنص ف ال
ــد     ــب تحدي ــوب تجن ــع وج ــدة ، م ــفات المعتم ــة للمواص ــت مطابق ــا دام ــغال م ــي الاش ــة ف المحلي

ـــة الأســماء ــد المواصــفات القياســية لأي التجاري ــة صــناعة ، وأن تعتم ــين الأردني ــة ب ــد المقارن  عن
  .  المـواد والمنتجات الصناعية المختلفةأوصاف

ـــ ــون       -ه ــوز أن تك ــة ويج ــة العربي ــة باللغ ــشروط التعاقدي ــات وال ــع الاتفاقي ــون جمي أن تك
   0المواصفـات  والمخططات والتقارير الفنية والمراسلات باللغة الانجليزية 

ــالقوانين  -و  ــد ب ــةالتقي ــة وعــدم  والأنظم ــشروط التعاقدي ــد وضــع ال ــا عن ــول به ــات المعم  والتعليم
ــى  ـــص  عل ــاءالن ــشريع  الإعف ــب أي ت ــروض بموج ــالي مف ــزام م ــن أي الت ــة إلا م ــد موافق  بع

   .ة بصوره تسبق توقيع الاتفاقيالإعفاءعلى ) فوض وزير المالية(مجلس الوزراء 

ــ • ــنظم -16ادةـالم ــراءات ت ــاءإج ــدد   العط ــا وم ــتراك فيه ــروط الاش ــاتات وش  الإعلان
ــا      ــتها وتقييمه ــا ودراس ــروض وفتحه ــديم الع ــرق تق ــة وط ــة المطلوب ــضمانات المالي وال

ــةوقواعــد  ــي  الإحال ــائق العطــاءات وف ــي وث ــا ف ــشروط الواجــب توافره ــن ال ــا م  وغيره
ــدة      ــي الجري ــشر ف ــوزير تن ــصدرها  ال ــات ي ــب تعليم ــشارين بموج ــاولين أو المست المق

  .كون ملزمة لجميع الدوائرالرسمية وت

ــ • ــة    -17ادةـالم ــدمات الفني ــغال أو الخ ــصة الاش ــاءات المخت ــة العط ــيس لجن ــرح رئ  يط
ــة   ــاءات الحكومي ـــات العط ــذلك تعليمــ ــا ب ــصادرةمراعي ــادة ال ــضى الم ــن 16 بمقت  م

 ان يـوزع  الإحالـة هذا النظـام ولـه بعـد موافقـة الجهـة صـاحبة الـصلاحية بتـصديق قـرار                  
  .نسخ العطاءات مجانا

ـــادة • ــصديق  -18الم ــصة بالت ــات المخت ــسيباتها للجه ــاءات وتن ــان العط ــرارات لج ــل ق  ترس
 مـن تـاريخ صـدورها وعلـى هـذه الجهـات اصـدار  قرارهـا بـشأن                    أيـام عليها خلال سبعة    
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ــن  وروده  ــا م ــين يوم ــاالعطــاء خــلال ثلاث ــراراوإذا ، إليه ــات ق ــك الجه ــصدر تل ــم ت "   ل
  .تبر قرار لجنة العطاءات مصدقابالتصديق أو عدمه خلال تلك المدة ، اع

 طـرح عطـاء ولـم يتقـدم لـه عـدد مناسـب مـن المناقـصين او لـم تكـن                        إذا   -19ادةـالم •
ــة  الأســعار ــر مكتمل ــت العــروض مــشروطة او غي ــة او كان ــة معقول ــي العــروض المقدم  ف

 الجهـة   إلـى فعلى لجنة العطـاءات فـي مثـل هـذه الحالـة ان ترفـع تقريـرا عـن الموضـوع                      
ــ ــصة بالت ــرر  المخت ــة ان تق ـــذه  الجه ــاء وله ــى العط ــادةصديق عل ــاء او إع ــرح العط  ط

  . المفاوضة والتلزيم بشأنهإجراء

ـــادة • ــوم  -ب-26الم ــي تق ــاءات الت ــان العط ــدوائر ولج ــع ال ــى جمي ــة عل ــاءات بإحال  عط
ــغال  ــةالاش ــة أن   الحكومي ــة خاص ــام أو أي أنظم ــذا النظ ــب ه ــة بموج ــدمات الفني  أو الخ

 العطــاء إحالــة شــهر مــن تــاريخ أقــصاهاتــزود دائــرة العطــاءات الحكوميــة خــلال مــدة 
  .الإحالة وقرار لجنة العطاءات وقيمة والأسعاربنسخة عن الاتفاقية والشروط 

ــادة •  ــ-ج-26الم ــذ الاشــغال والخــدمات الفني ــابع تنفي ــرة تت ــى كــل دائ ــرة عل ــزود دائ ة أن ت
ـــاز  ــد انجـ ــاءات بع ــشاريع  العط ــغالالم ــن  للأش ــة ع ــات النهائي ــدمات بالمعلوم  أو الخ

ــذ     ــدة التنفي ــل وم ــة للعم ــة النهائي ــين القيم ــشروع تب ــرالم ــة والأوام ــال التغييري  والأعم
  . والتمديدات والغرامات وأي معلومات أخرى تطلبها دائرة العطاءاتالإضافية

 ـ -27المــادة   • رة عنــد تنفيـذ الاشـغال والخـدمات الفنيــة الخاصـة بهـا اعتمــاد       علـى أي دائ
ــروط    ــديلات أو ش ــى أي تع ــنص عل ــريطة أن ي ــاءات ش ــدة للعط ـــة الموح ــشروط العام ال

 .اضافية في الشروط الخاصة للمقاولة

-: تـسري أحكـام هـذا النظـام علـى جميـع الـدوائر باسـتثناء الجهـات التاليـة                    - 33المـادة   •
ــسلحة  ــوات الم ــالق ــة ةالأردني ــن ، مديري ــامالأم ــالس    الع ــرى ، المج ــان الكب ــة عم ، أمان

  .الأردنيةالبلدية والقروية ، والجامعات 

II- التعليمات الصادرة بموجب نظام الاشغال 
  
 -5المادة  •

  : تحدد كفالات عطاءات الاشغال على النحو التالي-أ

مـن  %) 3-2(تحـدد بمبلـغ مقطـوع، ويحتـسب هـذا المبلـغ علـى أسـاس نـسبة                   : كفالة المناقـصة  -1
  .القيمة المقدرة للعطاء ويتم بيانه في ملحق نموذج عرض المناقصة

  . من قيمة العقد% 10تكون بنسبة :  كفالة حسن التنفيذ-2

  .من قيمة المشروع الفعلية بعد لانجاز% 5تكون بنسبة :  كفالة الصيانة-3

  .لعقدمن قيمة ا% 10يحدد لعطاءات الخدمات الفنية كفالة حسن أداء بنسبة -ب

 تحدد في ملحق نمـوذج عـرض المناقـصة مـدة تنفيـذ العطـاء وقيمـة غرامـة التـأخير عـن كـل                          -ج
يوم على ان تكـون تلـك الغرامـة متناسـبة مـع قيمـة العطـاء ومـدة تنفيـذه وتحـسب وفقـاً للمعادلـة                           

  :التالية

  من معدل الإنتاج اليومي% 10=               غرامة التأخير

 )مدة التنفيذ بالأيام÷ قيمة العطاء المقدرة   (X)  100÷10= (غرامة التأخير 

 يتوجــب علــى رئــيس اللجنــة قبــل الإعــلان عــن طــرح أي عطــاء ان يتحقــق -أ-6المــادة  •
  :ما يلي
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توفر جميـع متطلبـات طـرح العطـاء المنـصوص عليهـا فـي هـذه التعليمـات وفـي حالـة وجـود                    -1
 ــ تكمالها، وعلــى الجهــة المعنيــة نقــص فــي الوثــائق او المعلومــات يقــوم رئــيس اللجنــة بطلــب اس

  .استكمال النواقص المطلوبة

  .توفر العدد الكافي من نسخ المناقصة-2

التأكــد مــن عــدم وجــود إعفــاءات ماليــة او ضــريبية إلا إذا كانــت هنالــك موافقــة مــسبقة مــن  -3
  .مجلس الوزراء على ذلك

ــالإعلان باللغــة العربيــ-أ-8المــادة  • ــديم عروضــهم ب ــدعى المناقــصون لتق ة مــرة واحــدة  ي
او أكثر فـي صـحيفتين يـوميتين محليتـين علـى الأقـل، غيـر انـه يجـوز ان يـتم الإعـلان                         
ــب    ــشارين الأجان ــاولين او المست ــوة المق ــد دع ــة عن ــة العربي ــة إضــافة للغ ــة الانجليزي باللغ

  .للاشتراك في المناقصة

 ــ-ب ــد المــسجل او ت ــدعوة بواســطة البري ــدعوة الخاصــة إرســال ال سليمها  يجــوز فــي عطــاءات ال
باليــد إلــى المقــاولين او المستــشارين الــذين يوافــق صــاحب العمــل علــى دعــوتهم للمناقــصة بنــاء 

  .على تنسيب من رئيس اللجنة

ــداع    -ج ــد إي ــصة وموع ــن المناق ــلان ع ــين الإع ــة ب ــة كافي ــرة زمني ــك فت ــون هنال ــب ان تك  يج
ناقــصة عــن العــروض تكفــي لدراســتها وإعــداد العــروض، علــى ان لا تقــل مــدة توزيــع نــسخ الم

سبعة أيام، كما تعطى مـدة سـبعة أيـام علـى الأقـل بـين آخـر موعـد لبيـع نـسخ المناقـصة وموعـد                            
  .إيداع العروض

 لــرئيس اللجنــة تمديــد مــدة إيــداع العــروض علــى ان يعلــن عــن ذلــك فــي الــصحف او يــتم  -د
  .إشعار المشتركين بالمناقصة بذلك

طـاء، ويجـب تـسليمها فـي هـذه الحالـة             لـرئيس اللجنـة المختـصة إصـدار ملاحـق لـدعوة الع             -هـ
  .إلى المناقصين المشتركين قبل مدة لا تقل عن أسبوع من تاريخ إيداع العروض

 يتم تقـديم عـروض المناقـصات حـسبما تطلبـه الـدائرة المعنيـة او وفقـاً لمـا يـتم                       -9المادة   •
  :تحديده في وثائق العطاء بإحدى الطريقتين التاليتين

ــى  ــوي عل ــي دعــوة العطــاء، والعــرض  ضــمن ظــرف واحــد يحت ــة ف ــة المطلوب ــات الفني المعلوم
المــالي المتــضمن للأســعار المعروضــة، ويــتم فــي هــذه الحالــة دراســة العرضــين الفنــي والمــالي 

 .معاً وتقييمهما

ــى   ــوي عل ــدهما يحت ــصلين اح ــين منف ــرفين اثن ــي ظ ــي(ف ــرض الفن ــى   ) الع ــوي عل ــر يحت والآخ
 ـ          )العرض المالي ( ف اسـم المنـاقص ورقـم العطـاء ونـوع العـرض،             ، علـى ان يكتـب علـى كـل مغل

ــة للمناقــصين، ويجــري دراســتها وتقييمهــا مــن قبــل   وفــي هــذه الحالــة تفــتح أولاً العــروض الفني
ــة     ــروض المالي ــتح الع ــم تف ــاء، ث ــشروط العط ــستوفية ل ــروض الم ــار الع ــصة لاختي ــة المخت اللجن

الأخـرى التـي لـم يـتم فتحهـا          المقدمة من المناقـصين الـذين تـم اختيـارهم وتعـاد العـروض الماليـة                 
  .إلى أصحابها

  : على كل مناقص يتقدم بعرض للمناقصة التقيد بما يلي-أ-10المادة  •

ان يقــدم عرضــه موقعــاً وبالعــدد المطلــوب مــن النــسخ فــي مغلفــات محكمــة ومختومــة، علــى -1
 ـ                         ة، ان تكون النـسخة الأصـلية مـن بينهـا، وإذا وقـع أي تنـاقض فـي المعلومـات بـين النـسخ المقدم

  .فتعتمد النسخة الأصلية

ــصندوق المخــصص   -2 ــي ال ــروض ف ــداع الع ــد المحــدد لإي ــاء الموع ــل انته ــودع عرضــه قب ان ي
  .لهذه الغاية، ولا يجوز استلام أي عرض يقدم بعد الموعد المحدد

ــذكرة    -ب  ــودع م ــاءات ان ي ــندوق العط ــي ص ــاً ف ــبق ان أودع عرض ــذي س ــاقص ال ــوز للمن  يج
رضـاً بـديلاً بالإضـافة إلـى عرضـه الأصـلي الـذي يجـب ان يكـون                   تعديليه لعرضـه او ان يقـدم ع       
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 اللجنـة بدراسـة هـذه المـذكرة      مستوفياً لشروط العطـاء قبـل انتهـاء موعـد إيـداع العـروض وتقـوم       
  .مع العرض وإذا لم يستوف العرض الأصلي الشروط القانونية للعطاء يهمل العرضان

ــر بحيــث-ج  ــات العــروض ذات حجــم كبي ــت مغلف ــسلم  إذا كان ــصندوق فت ــي ال  يتعــذر وضــعها ف
في مثـل هـذه الحالـة إلـى سـكرتير اللجنـة الـذي يتعـين عليـه ان يـنظم كـشفاً بهـا ويـسلمه إلـى                              

  .اللجنة قبل فتح العروض

ــون   -د ــسجل وان يك ــد الم ــك بواســطة البري ــتم ذل ــد فيجــب ان ي إذا أرســل العــرض بواســطة البري
ــيس   ــدم عرضــاً متكــاملاً  ويوجــه باســم رئ ــل الموعــد العــرض المق ــة شــريطة ان يــصل قب اللجن

 .المحدد لإيداع العروض

إذا كــان المنــاقص شــركة أجنبيــة فيجــب ان يــذكر فــي عرضــه اســم شــريكه الأردنــي او  -هـــ 
  .ممثله، او ان يقدم وثيقة ترخيص مكتبه المسجل في المملكة

 يخـصص للعطـاءات صـندوق خـاص فـي المكـان الـذي يعينـه رئـيس اللجنـة،                     -11المادة   •
اللجنــة بمفتــاح واحــد منهــا،   لهــذا الــصندوق ثلاثــة أقفــال مختلفــة يحــتفظ رئــيسويكــون

ــل      ــاح القف ــكان بمفت ــة والاس ــغال العام ــل وزارة الاش ــة او ممث ــكرتير اللجن ــتفظ س ويح
  .الثاني، ويحتفظ احد أعضاء اللجنة الآخرين الذي تسميه اللجنة بمفتاح القفل الثالث

ــادة  • ــي  -أ-12الم ــاءات ف ــندوق العط ــتح ص ــوة   يف ــي دع ــددين ف ــساعة المح ــاريخ وال الت
ــصندوق   ــتح ال ــة مــن ف ــتمكن اللجن ــم ت ــة، وإذا ل ــانوني للجن العطــاء بحــضور النــصاب الق
ــا ان    ــد آخــر ويتوجــب عليه ــى موع ــه إل ــا ان تؤجل ــدد، فله ــد المح ــي الموع ــبب ف لأي س

  .تدون ذلك في محضر جلستها

 ــ -ب ــضور م ــة وبح ــسة علني ــي جل ــصات ف ــروض المناق ــتح ع ــة بف ــوم اللجن ــن  تق ــب م ن يرغ
ــان      ــسابي، وإذا ك ــدقيق الح ــل الت ــا وردت قب ــروض كم ــة للع ــيم الإجمالي ــن الق ــصين وتعل المناق

) 9(العرض مقـدماً فـي مغلفـين منفـصلين فعلـى اللجنـة فـي هـذه الحالـة التقيـد بأحكـام المـادة                                  
  .من هذه التعليمات

  .يوقع أعضاء اللجنة الحاضرون على نسخ عروض المناقصات التي يتم فتحها

ــادة  • ــاء     -أ-13الم ــشروط العط ــة ل ــصات المخالف ــروض المناق ــي ع ــة ف ــر اللجن  لا تنظ
  -:وبخاصة في الحالات التالية

  .عدم إرفاق كفالة المناقصة المطلوبة في العطاء-1

 .  وجود تحفظات او شروط منافية لشروط العطاء-2

  .وجود أي شطب او إضافة او إلغاء يؤدي إلى الغموض وعدم الوضوح

  -: للجنة ان تستبعد عروض المناقصات في أي من الحالتين التاليتين يجوز-ب

  . عدم توقيع المناقص على العرض-1

  . عدم كتابة أسعار الوحدة للبنود بالكلمات إضافة إلى الأرقام-2

ــادة  • ــروض      -أ-14الم ــة الع ــد دراس ــة عن ــل اللجن ــن قب ــة م ــراءات التالي ــع الإج  تتب
  -:وتقييمها

ــتم توقيــع ذلــك المحــضر مــن قبــل أعــضاء   تــسجيل محــضر لكــل جلــسة -1 مــن جلــساتها، وي
  .اللجنة

 دراسة العروض بـصورة أوليـة للتحقـق مـن تقيـد المنـاقص بـشروط دعـوة العطـاء مـن حيـث                         -2
 .تصنيفه واكتمال عرضه وعدم وجود شروط منافية لمتطلبات دعوة العطاء



      doc MMURAD.دليل الشراء  39/27 

وتنظـيم تقريرهـا خـلال       تحويل العروض إلـى لجنـة فنيـة كلمـا دعـت الحاجـة لتقـوم بدراسـتها                    -3
 .المدة المحددة لها

ــة     -4 ــيات بالإحال ــاءات والتوص ــة العط ــيم ومقارن ــيح وتقي ــص وتوض ــة بفح ــات الخاص  المعلوم
أشـخاص آخـرين غيـر المنـوط بهـم لهـذه             يجب عدم الإفـصاح عنهـا إلـى مقـدمي العطـاءات او أي             

 .العملية رسمياً وحتى وقت الإعلان عن الإحالة على المناقص الفائز

ي مجهــود مــن أي مــن مقــدمي العطــاءات للتــأثير علــى اللجنــة أثنــاء عمليــة تقيــيم العطــاءات او أ
  .أثناء اتخاذ القرار بالإحالة قد يؤدي إلى استبعاد عرضه

ــة -أ-5 ــب اللجن ــد تطل ــديرها - ق ــدمي العطــاءات توضــيحاً لعرضــه - حــسب تق  مــن أي مــن مق
 وتقيــيم ومقارنــة العطــاءات ويكــون طلــب شــاملاً تحلــيلاً لفئــات أســعاره لمــساعدتها فــي اختبــار

ــي    ــد الالكترون ــاكس او بالبري ــالتلكس او بالف ــاً او ب ــة او برقي ــه كتاب ــرد علي ــضاح وال  E-mail(الإي
ولن يطلـب او يقـوم او يـسمح بـأي تغييـر فـي سـعر او محتـوى العطـاء إلا مـا يلـزم لتأكيـد أي                              )

  .تصحيح لأخطاء حسابية تم اكتشافها عند تقييم العطاء

ــاءات  - ب ــدمي العط ــن مق ــسمح لأي م ــصين( لا ي ــه  ) المناق ــصوص عرض ــة بخ ــصال باللجن بالات
وذلك مـن تـاريخ فـتح عـروض العطـاءات وحتـى إحالـة العطـاء علـى احـد المناقـصين، وإذا أراد                         

زيــد مــن المعلومــات فعليــه ان يفعــل ذلــك كتابــة وبنــاءً iأي منــاقص ان يمــد او يخطــر اللجنــة بــم
  .على طلب اللجنة

 عنـد تقيـيم العــروض مـن قبـل اللجنــة التحقـق مـن أهليــة المنـاقص وكفاءتـه الماليــة          يراعـى -ب
ومطابقــة عرضــه لــشروط دعــوة العطــاء وإمكانيتــه فــي انجــاز الالتــزام المترتــب علــى العطــاء  

  .الجديد إضافة لحجم التزامه السابق وذلك في ضوء فئة تصنيفه

ــة ان-ج ــر   للجن ــل بكثي ــت أســعاره اق ــرفض أي عــرض إذا كان ــة او الأســعار ت ــن أســعار الكلف  م
  .الدارجة او الأسعار المقدرة من قبل الدائرة المختصة مع بيان أسباب الرفض بالتفصيل

ــل    -د ــات او تحلي ــن أي معلوم ــه ع ــسار من ــاقص للاستف ــتدعاء أي من ــرر اس ــة ان تق ــوز للجن  يج
ــرين،      ــصين الآخ ــوق المناق ــاف بحق ــك أي إجح ــق ذل ــه دون ان يلح ــي عرض ــود ف ــعار البن لأس

  .وتدون اللجنة نتيجة مناقشة هذا المناقص في محضر جلستها

 لرئيس اللجنـة ان يقـرر إعـادة كفـالات المناقـصين الـذين تظهـر الدراسـة بـأنهم ليـسوا أهـلاً                         -هـ
  .لإحالة العطاء عليهم

تقـوم اللجنـة بإحالـة العطـاء علـى المنـاقص المتقـدم بأفـضل العـروض وفقـاً                    -أ-15المادة   •
ليمــات الــصادرة بموجبــه، ويتــولى رئــيس اللجنــة رفعــه إلــى الجهــة لأحكــام النظــام والتع

  .صاحبة الصلاحية بتصديق القرار

 يبلغ قرار الإحالـة بعـد تـصديقه إلـى صـاحب العمـل، ويقـوم صـاحب العمـل بتبليـغ المنـاقص                         -ب
  .الذي رسى عليه العطاء بالقرار

ــرار لاحــق صــاد -ج ــة إلا بق ــرار الإحال ــى ق ــة لا يجــوز إجــراء أي تعــديل عل ر عــن نفــس اللجن
  .وخاضع للتصديق

 تقوم الـدائرة المختـصة بإعـداد اتفاقيـة العقـد تنفيـذاً لقـرار الإحالـة الـذي تـم                      -أ-16المادة   •
  .تصديقه

على المنـاقص الـذي تقـرر إحالـة العطـاء عليـه ان يـدفع رسـوم طوابـع الـواردات علـى عقـد                          -ب
ــى الرســوم الأخــرى   ــه بالإضــافة إل ــل علي ــذ العطــاء إذا أحي ــة تنفي ــدم كفال ــه وان يق ــة علي المترتب

حسن التنفيذ خلال أسـبوعين مـن تـاريخ تبليغـه تمهيـداً لتوقيـع العقـد، وإذا لـم يحـضر خـلال تلـك                          
الفتــرة فيعتبــر مــستنكفاً وتتخــذ بحقــه الإجــراءات القانونيــة المنــصوص عليهــا فــي وثــائق العطــاء 

لطريقــة التــي تراهــا الــدائرة بمــا فيهــا مــصادرة كفالــة المناقــصة وتنفيــذ الاشــغال علــى حــسابه با
  .المختصة مناسبة
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 إذا لم يحـدد فـي دعـوة المناقـصة مـدة التـزام المنـاقص بعرضـه تعتبـر مـدة                       -أ-17المادة   •
  .يوماً من تاريخ إيداع العرض) 90(الالتزام 

ــزأة   -ب ــدم طــرح عطــاءات مج ــاة ع ــصة مراع ــاءات المخت ــان العط ــدوائر ولج ــى ال  يتوجــب عل
ــذ، إلا إذا كــان  تتــضمن العمــل نفــسه مــن الم ــداخل الأجــزاء فــي مــدة التنفي خصــصات ذاتهــا وتت

المقصود منه توزيـع العمـل علـى أكثـر مـن مقـاول واحـد لأغـراض سـرعة الانجـاز، ويـتم ذلـك                          
  .بعد اخذ موافقة الوزير المختص خطياً

ــك     -ج ــي ذل ــا ف ــام بم ــام النظ ــاً لأحك ــصادرة وفق ــات ال ــد بالتعليم ــصة التقي ــان المخت ــى اللج عل
  . المتعلقة بتصنيف وتأهيل المقاولين والمستشارين من أردنيين وغير أردنيينالتعليمات

  -:  تقوم لجنة العطاءات المختصة بما يلي-أ-18المادة  •

  . تنظيم سجل للعطاءات المطروحة لكل سنة بأرقام متسلسلة-1

فتح ملـف خـاص لكـل عطـاء علـى ان يحفـظ فـي الملـف جميـع المعلومـات المتعلقـة بالعطـاء                          -2
دعوة العطـاء وقـرار الإحالـة وشـهادة تـسلم الاشـغال وأي معلومـات أخـرى عـن كيفيـة انجـاز                        من  

 .المقاول لالتزامه

  : نظام اللوازم بموجب-ثانيا

I- النظام:  
 -):9(المادة  •

ــاً وذلــك  .   أ ــوازم، كلمــا كــان ذلــك ممكن ــات شــراء الل ــع عملي ــدأ المنافــسة فــي جمي يراعــى مب
  .بالشراء تصةبالطريقة التي تراها الجهة المخ

  .يراعى في عمليات الشراء الحصول على أجود اللوازم، وبأفضل الأسعار والشروط.  ب

ــوازم إلــى صــفقات متعــددة فــي جميــع عمليــات شــراء  ): 10(المــادة • ــة الل لا يجــوز تجزئ
  .اللوازم المتشابهة

ــادة • ــي  ) : 12(الم ــشروط الأخــرى ف ــايير وال ــساوت المواصــفات ودرجــة الجــودة والمع إذا ت
ــ ــا  الل ــشـرائها مراعــاة م ــصة ب ــة المخت ــى الجه ــشراء، فعل ــة لل وازم المعروضــة والمطلوب
 -:يلي 

إعطـاء الأفــضلية للــوازم المنتجــة فــي المملكــة، علــى أن تحــسب أســعارها علــى أســاس فــارق  ) 1
  .السعر التفضيلي الذي يقرره مجلِس الوزراء

  دائمة في المملكة إعطاء الأفضلية للوازم المعروضة من المناقص المقيم بصورة )  2

ــادة • ــة     ) : 23(الم ــة دراس ــا وطريق ــتراك فيه ــروط الاش ــاءات وش ــراءات العط ــنظم إج ت
ــدين،      ــصين والمتعه ــل المناق ــن قب ــديمها م ــب تق ــضمانات الواج ــة وال ــروض والإحال الع
والمــسؤوليات والالتزامــات المترتبــة علــيهم عنــد عــدم الالتــزام بعروضــهم أو تنفيــذ عقــود 

ذلــك بموجــب تعليمــات يــصدرها الــوزير وتنــشر فــي الجريــدة الإحالــة المبرمــة معهــم و
 .الرسمية وترفـق بكل دعوة عطاء تطرحه أي دائرة 

يطـرح المـدير العـام أو الأمـين العـام حـسب مقتـضى الحـال العطـاء ويحـدد                     ) : 24(المادة •
ثمنـاً لوثائق دعـوة العطـاء تتناسـب مـع نفقـات إعـداد وطباعـة الـدعوة والوثـائق الملحقـة                      

ــات  بهــا وق ــى الملحقي ــدعوة دون مقابــل عل ــع ال ــه توزي ــه يجــوز ل ــى أن يمــة العطــاء، عل
التجاريــة العربيــة والأجنبيــة والــشركات غيــر المقيمــة فــي المملكــة والجهـــات التابعـــة  

  .أن من مصلحة الخزينة توجيهها لها  للحكومـة والجهات الـتي يرى
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وقيــع علــى الاتفاقيــات الخاصــة يتــولى المــدير العــام نيابــة عــن أي دائــرة الت) : 25(المــادة •
بتوريــد اللــوازم مــع المتعاقــدين تنفيــذاً للقــرارات الــصادرة بــشأنها عــن لجنــة العطــاءات  
ــرة   ـــي دائ ـــرة أو أحـــد موظف ــين عــام الدائ ــى أم ــك إل ــوض ذل ــه أن يف ــة، ول المركزي

  اللوازم العامة مـن الفئة الأولى 

II- اللوازم التعليمات الصادرة بموجب نظام :  

  
 -:تتكون من الوثائق التالية  :دعـوة العطاء):3(ة الماد •

  .دعوة الدخول في العطاء )   أ

ــة  )  ب ــوازم المطلوب ــفات لل ــومات (المواص ــات والرس ــاذج والمخطط ــشمل النم ــضاحات  وت وأي إي
  ) .أخرى

  .التعليمات والشروط العامة للعطاءات )  ج

  ).إن وجدت( الشروط الخاصة للعطاء)  د

  ) عند الطلب(  المناقصينمتطلبات تأهيل)  هـ

ــادة  • ــل  ) :5(الم ــضرورية لتأهي ــام وضــع الأســس والقواعــد ال ــين الع ــام أو الأم ــدير الع للم
ــرة والاختــصاص   ــذوي الخب ــستعين ب ــه أن ي ــذلك، وعلي ــا وجــد ضــرورة ل المناقــصين أينم

  .لتحقيق ذلك 

 -:الإعلان عن العطاءات ) : 7(المادة  •

م عـن طـرح العطـاءات بأرقـام متسلـسلة سـنوية بمـا لا يقـل                  يعلن المدير العـام أو الأمـين العـا        )   أ
  .عن ثلاث صحف محلية في أكثر من يوم، وبوسائل الإعلان الأخرى التي يراها مناسبة 

ــوازم، وآخــر  ) ب ــوع الل ــم العطــاء، ون ــشتمل الإعــلان عــن العطــاء إيــضاحاً عــن رق يجــب أن ي
ــن   ــديم العــروض، وثم ــع دعــوة العطــاء، وآخــر موعــد لتق ــور موعــد لبي دعــوة العطــاء، وأي أم

  .العام أو الأمين العام ضرورة الإعلان عنها أخرى يرى المدير

للمــدير العــام أو الأمــين العــام بنــاءً علــى طلــب أكثــر مــن منــاقص أو لــضرورة يراهــا، أن  )  ج
يمــدد موعــد تقــديم العــروض لفتــرة زمنيــة مناســبة، إذا اقتنــع بجديــة الطلــب، ويعلــن عــن ذلــك  

  .ن التي سبق وأعلن عن العطاء من خلالها بنفس وسائل الإعلا

  .يعلن المدير العام أو الأمين العام عن العطاء الذي تقرر إعادة طرحه)  د

 -:تأمينات الدخول في العطاءات ) : 8(المادة  •

ــة بنكيــة أو شــيك مــصدق   ــاً علــى شــكل كفال ــاً مالي ــاقص أن يرفــق فــي عرضــه تأمين علــى المن
ات الماليــة المرخــصة والعاملــة فــي المملكــة لحــساب المــدير صــادر عــن أحــد البنــوك أو المؤســس

ثلاثـة بالمائـة مـن قيمـة اللـوازم الــواردة      %) 3(العـام أو الأمـين العـام بالإضـافة لوظيفتـه وبنـسبة       
يومـاً مـن تـاريخ      (    ) في عرضـه أو بالقيمـة المحـددة بـدعوة العطـاء، وأن يكـون صـالحاً لمـدة                      

ــديم العــروض، إلا إذ ــة  آخــر موعــد لتق ــدعوة العطــاء صــراحة، ويجــوز للجن ــك ب ا ورد خــلاف ذل
  .من قيمة هذا التأمين %) 2(قبول النقص في تأمين الدخول بما لا يزيد عن 

  -):9(المادة  •

  -:تعاد تأمينات الدخول في العطاء إلى مقدميها من المناقصين وفقاً لما يلي .   أ

  .ر من المرجع المختص إلى الذين لم تجر الإحالة عليهم بعد تصديق القرا)  1

  .إلى الذين انتهت مدة سريان عروضهم ولم يرغبوا بتمديدها بناء على طلبهم الخطي) 2
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  .إلى الذين جرت الإحالة عليهم بعد تقديم تأمين حسن التنفيذ) 3

للتعاقــد،  إذا أســتنكف المنــاقص عــن الالتــزام بعرضــه، أو لــم يقــم بإتمــام المتطلبــات اللازمــة.  ب
الـشراء، أو مـا يقـوم مقامـه خـلال المـدة التـي يحـددها المـدير العـام أو الأمـين العـام                          وتوقيع أمر   

أو من يفوضه، تـصادر لجنـة العطـاءات قيمـة تـأمين الـدخول إيـراداً للخزينـة بمـا يتناسـب وقيمـة                         
  .من قيمتها %) 3(المادة أو المواد التي استنكف عنها بما لا يقل عن 

  :يذ تأمينات حسن التنف) : 10(المادة •

يعتبــر المنــاقص ملزمــاً بتقــديم تــأمين حــسن التنفيــذ للعطــاء المحــال عليــه علــى شــكل كفالــة   - أ
بنكيـة أو شـيك مـصدق صــادر مـن أحـد البنــوك أو المؤســسات الماليـة المرخـصة والعاملـة فــي          

عــشرة بالمائــة مـن القيمــة الإجماليــة للــوازم المحالــة عليــه أو  %) 10(المملكـة بمبلــغ لا يقــل عــن  
القيمة التـي تقـدرها لجنـة العطـاءات للقـرارات غيـر محـددة القيمـة يقدمـه قبـل توقيعـه علـى                         من  

  ) .الاتفاقية(أمر الشراء 

  يجوز قبـول تـأمين واحـد للـدخول بالعطـاء وحـسن التنفيـذ لـنفس العطـاء مـع مراعـاة كفايـة                           -ب
 الإجماليــة  مــن القيمــةةعــشرة بالمائــ%) 10(قيمــة التــأمين برفــع قيمتـــه بحيـــث لا تقـــل عــن 

للوازم المحالـة عليـه، أو مـن القيمـة التـي تقـدرها لجنـة العطـاءات للقـرارات غيـر محـددة القيمـة                          
  .إذا تضمن التأمين نصاً صريحاً بذلك 

يلتزم المنـاقص بتقـديم تـأمين حـسن التنفيـذ خـلال المـدة المحـددة فـي كتـاب                     ) : 11(المادة •
عـشرة أيـام مـن تبلـغ        ) 10(لعطـاء خـلال     تبليغ الإحالة الصادر عـن الـدائرة التـي أحالـت ا           

الإحالــة، وبخــلاف ذلــك يعــرض الموضــوع علــى لجنــة العطــاءات ولهــا الحــق بمــصادرة 
  .تأمين الدخول، والإحالة على العرض المطابق الذي يليه في السعر 

ــادة • ــضمانات    ) : 12(الم ــات وال ــلاحية التأمين ــاءات ص ــرح العط ــي تط ــدائرة الت ــابع ال تت
ديـد مـدة صـلاحية تلـك التأمينـات والـضمانات قبـل أسـبوعين علـى                  للعطاءات، وتطلـب تم   

ــة    ــبة، أو تحجــز قيم ــا مناس ــي تراه ــرة الت ــسريان للفت ــدة ال ــاء م ــاريخ انته ــن ت ــل م الأق
ــاء    ــت العط ــي طرح ــدائرة الت ــدى ال ــة أو ل ــدى وزارة المالي ــات ل ــدها أمان ــات وتقي التأمين

ب مقتــضى الحــال للتــصرف باســم المــدير العــام أو الأمــين العــام بالإضــافة لوظيفتــه حــس
  .به على أنه تأمين للعطاء أو قرار الإحالة 

إذا أسـتنكف المتعهـد عـن توريـد اللـوازم المحالـة عليـه، أو قـصر فـي تنفيـذ                      ) : 13(المادة •
العقــد فــي الموعــد المقــرر، أو قــصر فــي اســتبدال اللــوازم المرفوضــة بــأخرى مطابقــة  

 الإجـراءات بحـق المتعهـد بمـا فـي ذلـك             فعلى لجنة العطاءات التـي أحالـت العطـاء اتخـاذ          
مــصادرة قيمــة تــأمين حــسن التنفيــذ أو أي جــزء منــه بــشكل يتناســب مــع قيمــة اللــوازم 

  غير الموردة، ويعتبر المبلغ إيراداً للخزينة العامة 

ــادة • ــد  ) : 14(الم ــة شــروط العق ــذه كاف ــد تنفي ــى المتعهــد بع ــذ إل ــأمين حــسن التنفي ــاد ت يع
 ــ ــالإفراج ع ــي ب ــب خط ــب طل ــائق  بموج ــذلك الوث ــستفيدة وك ــدائرة الم ــن ال ــأمين م ن الت

ــي طرحــت العطــاء    ــدائرة الت ــة أو ال ــوازم العام ــرة الل ــى دائ ــا إل الأصــولية المرســلة منه
ــة  ( ــديم الخدم ــهادة تق ــالات أو ش ــستند إدخ ــتلام، م ــبط الاس ــصيانة  ) ض ــأمين ال ــديم ت وتق

  .والضمانة من سوء المصنعية إذا تضمنتها شروط العقد 

  .أمين الصيانةت): 15(المادة •

يقدم تـأمين الـصيانة علـى شـكل كفالـة بنكيـة أو شـيك مـصدق صـادر عـن بنـك أو مؤسـسة                           .   أ
ــن    ــل ع ــسبة لا تق ــة بن ــي المملك ــة ف ــصة وعامل ــوازم  %) 3(مرخ ــة الل ــن قيم ــة م ــة بالمائ ثلاث

  .المكفولة، ويعاد هذا التأمين إلى المتعهد بعد أن يقدم براءة ذمة من الدائرة المستفيدة 

ــأمين   وإذا  ــة الت ــصادرة قيم ــاءات م ــة العط ــق للجن ــة، فيح ــصيانة المطلوب ــديم ال ــد بتق ــل المتعه أخ
  .وإجراء الصيانة على حساب المتعهد وتحميله فروق الأسعار 
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ــم  .  ب ــى تركيــب وتــشغيل كــالأجهزة والمعــدات والآلات، ول ــوازم المــوردة بحاجــة إل إذا كانــت الل
لقيــام ببــدء التركيــب والتــشغيل بعــد اســتلام اللــوازم تقــم الــدائرة المــستفيدة بالطلــب مــن المتعهــد ا

ـــد    ـــلة بع ــذه الحا ــي ه ــة ف ــصيانة المجاني ــرة ال ــدأ فت ــولياً، فتب ــستودعات أص ــى الم ــا إل وإدخاله
  .مائة وعشرون يوماً من تاريخ تنظيم ضبط تسلم اللوازم أصولياً ) 120(

بـر كفالـة الـصيانة المقدمـة مـن          عند انتهاء مـدة الـصيانة المجانيـة الـواردة بقـرار الإحالـة، تعت              .  ج
مائــة وعــشرون يومــاً فــي حالــة عــدم ورود أي ) 120(المتعهــد مفرجــاً عنهــا حكمــاً بعــد مــضي 

  .إشعار خطي من الدائرة المستفيدة

ــة   .   د ــوم الجه ــى أن تق ــيانة، عل ــى ص ــة إل ــست بحاج ــي لي ــوازم الت ــيانة لل ــأمين ص ــب ت لا يطل
  .المستفيدة بتحديد ذلك في طلب الشراء

  :ضمانة سوء المصنعية ) : 16(ةالماد •

يقــدم المتعهــد ضــمانة خطيــة مــن ســوء المــصنعية مــصدقة مــن كاتــب العــدل بكامــل قيمــة  .  أ
ــا   ــضافاً إليه ــضمونة م ــوازم الم ــلاف  %) 15(الل ــا، إلا إذا ورد خ ــن قيمته ــة م ــشر بالمائ ــسة ع خم

  .ذلك في دعوة العطاء 

نعيتها خــلال فتــرة الــضمانة الــواردة يلتــزم المتعهــد باســتبدال اللــوازم التــي ثبــت ســوء مــص.  ب
أو لجنـة فنيـة تـشكلها لجنـة         / بقرار الإحالة بناءً علـى تقريـر لجنـة فنيـة مـن الـدائرة المـستفيدة و                   

العطــاءات، باســتبدالها بلــوازم جديــدة علــى نفقتــه بموجــب إقــرار خطــي موقــع منــه بــذلك، وفــي 
مـن تـاريخ إشـعاره بـذلك مـن          جميع الأحوال يجـب أن يـتم اسـتبدالها خـلال شـهرين كحـد أقـصى                  

أو لجنــة العطــاءات، وللجنــة العطــاءات فــرض غرامــة تتناســب مــع مــدة / الــدائرة ذات العلاقــة و 
استبدال اللـوازم والـضرر والنفقـات الناتجـة عـن ذلـك، ويعـاد احتـساب مـدة الـضمانة مـن تـاريخ                         

  .تقديم اللوازم الجديدة 

ــة  .  ج ــن ســوء المــصنعية ســنة ميلادي ــضمانة م ــدة ال ــائي إلا إذا ورد م ــاريخ الإســتلام النه ــن ت م
  .خلاف ذلك في قرار الإحالة 

وإذا لــم ينفــذ المتعهــد ذلــك يــتم تحــصيل قيمـــة الــضمانة كاملـــة بموجـــب قــانون تحــصيل .  د
ــصـادر   ـــرى، وي ــيلة أخ ــة أو أي وس ــوال الأميري ــ%) 15(الأم ــشر بالمائ ــس ع ــةةخم ــن قيم   م

ويـودع البـاقي أمانـات لـشراء اللـوازم علـى            لحـساب الخزينـة،     اللوازم الـتي ثبـت سـوء مـصنعيتها إيـراداً            
   .ضرر يلحق بالدائرة أو حساب المتعهد وتحميله كافة كلفة اللوازم وأي نفقات

ــادة • ــاءات أو   ) : 17(الم ــة العط ــكرتاريا لجن ــدى س ــاءات ل ــمانات العط ــات وض ــظ تأمين تحف
  القسم المالي في الدائرة التي طرحت تلك العطاءات 

 -:)18(المادة •

 يقدم المناقص الـذي يرغـب بـشراء دعـوة العطـاء نـسخة مـصدقة عـن رخـصة مهـن سـارية           .   أ
المفعــول تخولــه صــناعة أو بيــع أو توريــد اللــوازم المطلوبــة أو الاتجــار بهــا، والــسجل التجــاري  
ــسجل       ــي ال ــسجيل ف ــارة للت ــصناعة والتج ــا وزارة ال ــي تتطلبه ــشروط الت ــة ال ــين كاف ــذي يب ال

ظــف المخــتص أن يطلــب ذلــك عنــد بيــع أي دعـــوة عطــاء أو أن يطلبهــا التجــاري، ويجــوز للمو
  .مرة أو أكثر في السنة الواحدة 

علــى المنــاقص الــذي يــشارك للمــرة الأولــى فــي عطــاءات الــدائرة إرفــاق صــورة مــصدقة  .  ب
  .عن رخصة المهن والسجل التجاري مع عرضه 

ــادة • ـــرر   ) : 19(الم ــاء المق ــوة العط ــن دع ــاقص ثم ــدفع المن ــر(ي ــستردغي ــل )  الم مقاب
 .وصول مقبوضات حسب الأصول ويتسلم كافة وثائق دعوة العطاء ومرفقاتها 

ــادة • ــذه   ) : 20(الم ــرأ ه ــد أن يق ــاء بع ــوة العط ــائق دع ــاً لوث ــه وفق ــاقص عرض ــد المن يع
الوثــائق ويــتفهم جميــع مــا ورد فيهــا، وإذا لــم تكــن الوثــائق كاملــة أو وجــد نقــصاً فيهــا 
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مـن الـدائرة التـي طرحـت العطـاء، ويتحمـل النتـائج المترتبـة                فعليه طلب الوثيقـة الناقـصة       
  .على عدم قيامه بالتدقيق والاستكمال بصورة صحيحة 

عنــد التنويــه فــي دعــوة العطــاء إلــى أن اللــوازم المــراد شــراؤها يجــب أن ) : 21(المــادة •
تتطابق مع العينـة أو العينـات الموجـودة فـي الـدائرة أو فـي أي مكـان آخـر تحـدده دعـوة                         

العينــات وفحــصها الفحــص الــلازم قبــل تقــديم / عطــاء، فعلــى المنــاقص معاينــة العينــة ال
ــين،     ــص اللازم ــة والفح ــراء المطابق ــلاع أو إج ــدم الإط ــاء بع ــه الإدع ــه، ولا يعفي عرض

  .ويعتبر كأنه اطلع على العينة 

ــادة • ــدعوة  ) : 22(الم ــة ب ــاذج المرفق ــى الجــداول والنم ــاقص عرضــه وأســعاره عل ــد المن يع
ويختم ويوقـع كافـة وثـائق دعـوة العطـاء ويقـدمها ضـمن العـرض كاملـة، ويحـق                     العطاء،  

للمنــاقص بالإضــافة إلــى وثــائق دعــوة العطــاء أن يــضيف أي وثــائق أو معلومــات يرغــب 
ــل     ــه الكام ــب عنوان ــه أن يكت ــه، وعلي ــيح عرض ــرورية لتوض ــا ض ــرى أنه ــافتها وي إض

اكس والــتلكس لترســل والــدقيق فــي عرضــه متــضمناً رقــم صــندوق البريــد والهــاتف والفــ
إليها المكاتبـات المتعلقـة بالعطـاء، وعليـه أن يبلـغ الـدائرة خطيـاً عـن أي تغييـر أو تعـديل                        
في عنوانـه، وتعتبـر جميـع المكاتبـات التـي تتـرك لـه فـي العنـوان المـذكور أو ترســل                        

  .إليـه في البريد أو بأي وسيلة إرسال أخرى كأنها وصلت فعلاً وسلمت في حينها 

مطبوعــاً أو ) الأصــل ونــسخة عنهــا(يعــد العــرض علــى نــسختين متطــابقتين ) :23(المــادة •
ــشطب أو الإضــافة، وإذا   ــديل أو ال ــالحبر بخــط واضــح خــال مــن المحــو أو التع ــاً ب مكتوب
اقتــضت الظــروف ذلــك فيجــب علــى المنــاقص التوقيــع بــالحبر الأحمــر بجانــب المحــو أو 

 بــالرقم والحــروف، وعلــى المنــاقص التعــديل أو الــشطب أو الإضــافة وعليــه كتابــة الــسعر
كــذلك أن يــذكر الــسعر الإفــرادي للوحــدة ولمجمــوع الوحــدات لكــل مــادة وكــذلك الــسعر 

ــالي للعــرض  ــا(الإجم ــدم له ــواد المق ــع الم ــسعر شــاملاً أجــور التحــزيم ) لجمي ــر ال ويعتب
  .والتغليف، وبخلاف ذلك يحق للجنة العطاءات أن تهمل العرض

ــادة •  ـ ) :24(الم ــاقص  ــى المن ــائق    عل ــات والوث ــديم البيان ــك ـ تق ــه ذل ــب من ــدما يطل  عن
ــه، وأي      ــوافرة لدي ــة المت ــة الخدم ــة، ودرج ــة والمالي ــه الفني ــه ومقدرت ــولية بخبرت الأص
ــه     ــة علي ــات المترتب ــاء بالالتزام ــه بالوف ــى قدرت ــة عل ــرورية للدلال ــرى ض ــات أخ متطلب

  .تتطلب ذلك ومتطلبات العطاء، وفقاً لنموذج خاص يعد لتلك الغاية للعطاءات التي 

ــادة • ــأمين   ) :25(الم ــع ت ــصلتين م ــابقتين منف ــسختين متط ــى ن ــرض عل ــاقص الع ــدم المن يق
الــدخول بالعطــاء فــي مغلــف واحــد مغلــق بإحكــام إلا إذا طلــب فــي دعــوة العطــاء غيــر 

الـخ، وأسـم    .....ب  .ذلك ويكتـب عليـه أسـم الـدائرة التـي طرحـت العطـاء، والعنـوان ص                 
طــاء بخــط واضــح، والتــاريخ المحــدد كــأخر موعــد وعنــوان المنــاقص الثابــت ورقــم الع

  .لتقديم العروض، وبخلاف ذلك يحق للجنة العطاءات أن تهمل العرض 

يودع العـرض مـن قبـل المنـاقص فـي صـندوق العطـاءات لـدى الـدائرة التـي                     ) :26(المادة •
طرحــت العطــاء قبــل انتهــاء المــدة المحــددة لــذلك، ويفــضل أن يكــون قبــل آخــر موعــد 

تجنبــاً لأي طــارئ، وكــل عــرض لا يــصل ويــودع فــي صــندوق العطــاءات بفتــرة كافيــة 
قبل آخـر موعـد لتقـديم العـروض لا ينظـر فيـه ويعـاد إلـى مـصدره مغلقـاً، وفـي حالـة                          
عــدم كتابــة عنــوان المرســل أو المعلومــات الكافيــة الواضــحة عــن العطــاء فيحــق للــدائرة 

  .فتحه لمعرفة محتويات المغلف والعنوان إن وجد لإعادته 

ــادة • ــاً أو بالناســخ  ) :27(الم ــدائرة مباشــرة برقي ــرد لل ــي ت ــل العــروض الت ــاكس(لا تقب ) بالف
  .أو بالتلكس أو بالهاتف إلا إذا ورد بدعوة العطاء نص صريح بخلاف ذلك 

لا تقبــل العــروض غيــر الموقعــة وغيــر المختومــة حــسب الأصــول، أو التــي ):28(المــادة •
  .حالةترد ناقصة أو غامضة بشكل لا يمكن من الإ
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ــادة • ــات أو   ) :29(الم ــن أي كتالوج ــلية م ــسخة الأص ــه الن ــق بعرض ــاقص أن يرف ــى المن عل
ــين     ــدى اللغت ــة بإح ــاللوازم المعروض ــرف ب ــصاءات تع ــة أو إح ــات فني ــشرات أو معلوم ن
ــدم    ــاءات ع ــة العط ــه فللجن ــدم مع ــالعرض أو تق ــق ب ــم ترف ــة، وإذا ل ــة أو الإنجليزي العربي

  .عتراض على ذلك النظر في العرض ولا يحق للمناقص الا

ــادة • ــاء، وإذا   ) :30(الم ــوة العط ــي دع ــة ف ــات المطلوب ــه العين ــع عرض ــاقص م ــدم المن يق
كانت العينات غيـر قابلـة للنقـل فعليـه أن يحـدد مكانهـا والوقـت الـذي يمكـن رؤيتهـا فيـه،                  

  .وبخلاف ذلك يجوز للجنة العطاءات عدم النظر بالعرض 

ــادة • ــزيم  ):31(الم ــف والتح ــون التغلي ــب أن يك ــد  Packing) (يج ــاري جي ــستوى تج ــن م م
ــع     ــى جمي ــسعر وتبق ــي ال ــافة ف ــستعمل دون أي إض ــي ست ــزم الت ــة الح ــان طريق ــع بي م
ــى خــلاف   ــف الأخــرى ملكــاً للحكومــة إلا إذا نــص عل ــاس ومــواد التغلي ــصناديق والأكي ال

  .ذلك

يلتـزم المنـاقص أن يبقـي العـرض المقـدم منــه نافـذ المفعـول، وغيـر جـائز                     ) :32(المادة •
يومــاً مــن التــاريخ المحــدد كــآخر موعــد لتقــديم (    ) عنــه لمــدة لا تقــل عــن الرجــوع 

العروض، وعلـى المنـاقص أن يبلـغ الـدائرة خطيـاً بعـدم رغبتـه فـي تمديـد عرضـه قبـل                        
ـــ   ــلاه ب ــددة أع ــدة المح ــاء الم ــه  ) 10(انته ــر عرض ــل، وإلا يعتب ــى الأق ــام عل ــشرة أي ع

  .ع المختصساري المفعول لحين تصديق قرار الإحالة من المرج

تقبــل العــروض لتوريــد كامــل الكميــات أو بعــضها للــوازم المطلوبــة أو لمــادة ):33(المــادة •
  .واحدة أو بضع مواد إلا إذا اشترطـت دعـوة العطـاء غير ذلك

عند عـدم تحديـد موعـد لتوريـد اللـوازم فـي دعـوة العطـاء فعلـى المنـاقص أن                      ) 34(المادة •
يحـدد موعـد التوريـد فـي الحـالتين يعتبـر التوريـد              يبين بالتحديـد موعـد التوريـد، وإذا لـم           

  ) .الاتفاقية) (وتعني كلمة حالاً خلال أسبوع من تاريخ توقيع أمر الشراء (حالاً 

ــادة • ــوازم    ) :35(الم ــشأ لل ــد المن ــه بل ــدم من ــرض المق ــي الع ــين ف ــاقص أن يب ــى المن عل
ــراز    ــاري والط ــم التج ــة، والاس ــصانعة، والمارك ــشركة ال ــم ال ــة، واس  (Model)المعروض

  .ورقم الكتالوج، أو النشرة الخاصة باللوازم المعروضة 

  -):36(المادة •

يقــدم المنــاقص مــع عرضــه جــدولاً منفــصلاً بقطــع الغيــار للــوازم التــي تتطلــب ذلــك والتــي .  أ
سـنة فـي ظـروف الاسـتعمال العـادي، مبينـاً            (    ) تنصح الـشركة الـصانعة بهـا للاسـتعمال لمـدة            

 لـدى الـشركة الـصانعة، والكميـة، وسـعر الوحـدة، والـسعر الإجمـالي،                 فيه رقـم القطعـة كمـا هـو        
وأن تكــون هــذه الأســعار ملزمــة للمنــاقص للمــدة المــذكورة، وللــدائرة كامــل الحريــة فــي طلبهــا  
ضمن هذه المـدة بالـسعر الـوارد فـي الجـدول المـذكور، ويجـب أن تكـون قطـع الغيـار فـي هـذه                           

  ) .Brand new%) (100(الحالة أصلية وجديدة 

يلتــزم المنــاقص بتــوفير ورش الــصيانة وقطــع الغيــار للــوازم التــي تتطلــب ذلــك لمــدة لا تقــل  . ب
ــن ــر    ) 8(ع ــاء غي ــدعوة العط ــه إلا إذا ورد ب ــارف علي ــشغيلي المتع ــر الت ــنوات أو العم ــاني س ثم

معادلـة  (ذلك، كمـا ويلتـزم المنـاقص أن يقـدم مـع عرضـه الـشروط المعدلـة لأسـعار قطـع الغيـار                         
ــر الأســ ــرة  (Escalation Clause)) عارتغي ــي الفق ــذكورة ف ــرة الم ــاء الفت ــد انته ــن) أ( بع ــذه  م ه

  .المادة كما هي في بلد المنشأ 

ــادة • ــة   ) :37(الم ـــات خاص ـــة أو مواصف ــة تجاري ــى علام ــاء عل ــوة العط ــتملت دع إذا اش
ــا    ــة وإنم ــة التجاري ــذه المواصــفات أو العلام ــاقص به ــد المن ــك لا يقي ــإن ذل ـــوازم ف لأي ل

 مؤشــر إلــى المميــزات والخــصائص والاســتعمالات للــوازم المطلوبــة، ويحــق هــو مجــرد
ــزات والخــصائص والاســتعمالات   ــي لهــا نفــس الممي ــة الت ــدم المــواد البديل ــاقص أن يق للمن
المعادلــة لهــا، والتــي يمكــن أن تــؤدي الغــرض المــراد تحقيقــه منهــا بــنفس القــدر الــذي 
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ــة تعت   ــذه الحال ــل ه ــي مث ــسماة، وف ــواد الم ــه الم ــة  تحقق ــة عام ــفات المطلوب ــر المواص ب
  .للحصول على النتائج المقصودة من الدائرة المستفيدة 

يعتبر عرض المنـاقص تأكيـداً منـه أن عرضـه لـم يقـدم بنـاءً علـى علاقـة مـع منـاقص                         )38(المادة
ــع الأحــوال لا يجــوز    ــي جمي ــي عرضــه، وف ــواردة ف ــواد ال ــن الم ــر م ــادة أو أكث ــدم لم آخــر تق

ــدم عر  ــد أن يق ــاقص واح ــصي أو   لمن ــمه الشخ ــان باس ــواء ك ــوازم س ــنفس الل ــستقلين ل ــين م ض
بشراكته مع اسـم آخـر وفـي مثـل هـذه الحالـة لا ينظـر فـي العرضـين، وعلـى المنـاقص أن يقـدم                            
عرضاً واحـداً محـدداً، ويجـوز للمنـاقص أن يرفـق مـع عرضـه بعـض البـدائل الاختياريـة بوثـائق                        

طــاء مــع قيمــة العــرض أو البــديل أيهمــا مــستقلة، علــى أن تتناســب قيمــة تــأمين الــدخول فــي الع
ــدخول ودراســة العــرض أو   ــأمين ال ــر المغطــى بت ــديل غي ــة اســتبعاد العــرض أو الب ــى، وللجن أعل

  .البديل المغطى بتأمين الدخول 

  -):39(المادة •

  يعتبــر تقــديم عــرض المنــاقص موافقــة منــه علــى أن إصــدار أمــر الــشراء عــن الــدائرة بعــد -أ
طـاء المعتمـدة عقـداً ملزمـاً إلا إذا ورد فـي قـرار الإحالـة وأمـر الـشراء                     تبلغه يشكل مـع وثـائق الع      

  .خلاف ذلك 

ــدة   -ب ــوردة جدي ــواد الم ــون الم ــاقص أن تك ــضمن المن ــن ) Brand new%) (100( ي ــة م خالي
أي عيب في الصنع، أوفـي المـادة، ومـن طـراز حـديث ولـم يتوقـف إنتاجهـا، علـى أن تكـون سـنة                           

  .ديم العرض الصنع للموديل هي نفس سنة تق

إذا وجــد أي تغييــر فــي الموديــل، يكــافئ أو أعلــى مواصــفة فــي الموديــل المحــال لــصالح الــدائرة 
المــستفيدة، يقبــل البــديل الجديــد دون إجــراء أي تعــديل علــى الــسعر، شــريطة أن يكــون مــن نفــس 

عة الشركة الـصانعة وبلـد المنـشأ، وأن يكـون هـذا التغييـر بنـاءً علـى كتـالوج مـن الـشركة الـصان                         
  .أو المشتريات / وتقرير فني من لجنة فنية تشكل لهذه الغاية، وبموافقة لجنة العطاءات و 

ــادة • ــة    ) :40(الم ــصابها أو بأكثري ــل ن ــاءات بكام ــة العط ــل لجن ــن قب ــروض م ــتح الع تف
ــاء،    ــن العط ــلان ع ــي الإع ــددة ف ــاعة مح ــاريخ وس ــان وت ــة بمك ــصورة علني ــضائها ب أع

ءة الأسـعار الإجماليـة لكـل عـرض، ويجـوز           ويوقع كـل عـرض مـن قبلهـا، وللجنـة قـرا            
 .لكل مناقص أو لممثله حضور فتح العروض 

مـن قبـل الـسكرتير، يـسجل فيـه أسـماء            ) محـضر فـتح العـروض     (ينظم جـدول    ) 41(المادة •
جميع المناقـصين المـشتركين بالعطـاء بأرقـام متسلـسلة، ويـسجل فيـه قيمـة تـأمين الـدخول                     

اهــا رئــيس لجنــة العطــاءات، ويوقــع مــن ونوعــه لكــل عــرض، وأي معلومــات أخــرى ير
اللجنة بعد فـتح جميـع العـروض مباشـرة مـع كتابـة عـدد المناقـصين المـشتركين بالعطـاء                      
ــة      ــضاء لجن ــع أع ــزز بتوقي ــة ويع ــرر كتاب ــب أن يب ــه يج ــديل علي ــالأحرف، وأي تع ب

  .العطاءات 

لمحــدد لا تقبــل العــروض أو أي تعــديلات عليهــا تــرد بعــد التــاريخ والموعــد ا):42(المــادة •
  .لتقديم العروض كآخر موعد

  -):43(المادة •

إذا وجدت لجنة العطـاءات عنـد موعـد فـتح العـروض أن عـدد المناقـصين يقـل عـن ثلاثـة أو أقـل                           
ــروض   ــديم الع ــد تق ــد موع ــرر تمدي ــا أن تق ــل، فله ــدد المحتم ــن الع ــاء(م ــرح العط ــادة ط أو ) إع

 العــروض مغلقــة إلــى مقــدميها تحويــل العطــاء إلــى الــشراء بالاســتدراج، وفــي هــذه الحالــة تعــاد
  .مقابل توقيع المناقص أو من يمثله 

كما يحـق للجنـة العطـاءات إذا اقتنعـت بعـدم جـدوى التمديـد أن تقـوم بفـتح العـرض أو العـروض                          
ــة     ــوازم المعروض ــعار والل ــدت الأس ــة إذا وج ــة والإحال ــراء الدراس ــصندوق وإج ــى ال ــواردة إل ال

  .مناسبة 
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  . المقدمة للعطاء على الجداول المخصصة لذلكيتم تفريغ العروض):44(المادة •

تحــدد لجنــة العطــاءات أو المــدير العــام الأشــخاص أو الجهــات الــذين تتكــون ) :45(المــادة •
الفنيـة التـي تقـوم بدراسـة العـروض مـن النـواحي الفنيـة والماليـة والقانونيـة            منهم اللجنـة 

  .التي تتطلب ذلك، وتقدم التوصية المناسبة للجنة العطاءات 

  .لا ينظر في أي عرض غير معزز بتأمين دخول العطاء):46(المادة •

ــادة • ــروض )47(الم ــة الع ــتم دراس ــصات(ت ــي  ) المناق ــسلها ف ــسب تسل ــاء ح ــة للعط المقدم
  -:يلي السعر وفقاً لما

ــوازم  -أ ــاً لمواصــفات الل ــة وفق ــث تحــدد المعــايير الفني ــة بحي ــة الفني ــدرس العــروض مــن الناحي ت
 الغايـة، وتخـضع كافـة العـروض لـنفس المعـايير مـن حيـث التـزام                   المطلوبة على جدول يعـد لهـذه      

  .المناقص بعرضه بمواصفات وشروط دعوة العطاء 

ــاء   -ب ــى الوف ــه عل ــة ومقدرت ــة والفني ــاحيتين المالي ــن الن ــاقص م ــاءة المن ــار كف ــين الاعتب ــذ بع  تؤخ
  .بالتزامات العطاء 

 حتــى تــتم دراســة العــروض تبــدأ الدراســة بــالعرض الــذي قــدم أرخــص الأســعار، ثــم الــذي يليــه
  .المقدمة

 إذا تــوافرت فــي العــرض كافــة الــشروط والمواصــفات، والجــودة توصــي اللجنــة الفنيــة بالإحالــة
  .على مقدم أرخص الأسعار

تــتم مقارنــة أســعار العــروض للــوازم المطلوبــة فــي دعــوة العطــاء وذلــك لتحديــد مقــدم  .  هـــ
ــاف    ــة أي إض ــتبعاد قيم ــتم اس ــى أن ي ــابق، عل ــص المط ــوب  أرخ ــر مطل ــار غي ــع غي ات أو قط

تسعيرها في دعـوة العطـاء، ويحـق للجنـة العطـاءات قبـول الإضـافات وقطـع الغيـار فـي العـرض                        
  .الفائز بالعطاء وبعد فوزه 

في حالة عدم تـوافر المتطلبـات فـي العـرض الـذي يتـضمن أرخـص الأسـعار تنتقـل الدراسـة إلـى                         
 ـ               ذي تتـوافر فيـه المتطلبـات للإحالـة علـى           العرض الذي يليه بالـسعر إلـى أن تـصل إلـى العـرض ال

  .أن تبين أسباب استبعاد العروض الأرخص بشكل واضح 

ــة العــروض  ــة كاف ــد عــدم مطابق ــوازم ) المناقــصات(عن أو وجــود نقــص فيهــا، يجــوز شــراء الل
ــبة     ــعار مناس ــودة وبأس ــا الج ــوافر فيه ــستفيدة وتت ــدائرة الم ــات ال ــي احتياج ــي تلب ــة الت المعروض

  ) .أنسب العروض(

ــور    -ح ــصيانة وأي أم ــار وال ــع الغي ــوافر قط ــتمرار ت ــة اس ــد الدراس ــار عن ــين الاعتب ــذ بع  يؤخ
  .أخرى يتطلبها نظام اللوازم والتعليمات المعمول بها

  .يراعى عند الدراسة السعر التفضيلي الممنوح للمنتجات المحلية

 فـي حالـة وجـود خطـأ بـالعرض يتعلـق بمجمـل الـسعر يعتبـر سـعر الوحـدة                     ) :48(المادة •
هو المعـول عليـه، أمـا إذا وجـد أكثـر مـن سـعر للوحـدة الواحـدة فيعـرض الأمـر علـى                          
لجنــة العطــاءات للبــت فيــه حــسب القــرائن الدالــة، ولهــا أن تــستبعد العــرض إذا تعــذرت 
ــل إلا إذا   ــسعر الأق ــيط فيعتمــد ال ــالرقم والتفق ــين القيمــة ب ــة الاخــتلاف ب ــة، وفــي حال الأدل

  .فية لاعتماد السعر الأعلى وجـدت لجنـة العطـاءات قرائن كا

ــادة • ــضل    ) :49(الم ــة يف ــودة المطلوب ــشروط والج ــعار وال ــفات والأس ــساوت المواص إذا ت
ــم    ــة، ث ــات المحلي ــدم للمنتج ــم المق ــافية ث ــزات إض ــه مي ــضمن عرض ــذي يت ــاقص ال المن
ــم مــدة التــسليم الأقــل إذا كانـــت سرعـــة   ــيم بالمملكــة بــصورة دائمــة، ث ــاقص المق المن

  .الدائرة المستفيدة التسليـم لمصلحة 

للجنـة العطـاءات الحـق فـي اسـتبعاد عـرض المنـاقص الـذي يخـل بالتزاماتـه                    ) :50(المادة •
التعاقــد، أو بــالعقود المبرمــة معــه، أو لا يلتــزم بــشروط العقــد أو يماطــل فــي  قبــل إتمــام
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أكثـر مـن عقـد، أو أكثـر مـن           تنفيذه أو يغش، وعلـى أن تكـون المخالفـات قـد وقعـت فـي                 
  .عقد واحد، ولها أن تحرمه من الاشتراك في العطاءات للمدة التي تحددها مرتين في 

ــادة • ــديم  ) :51(الم ــي تق ــاقص ف ــرة المن ــاءة وخب ــة كف ــل الإحال ــة العطــاءات قب تراعــي لجن
ــي يوفرهــا   ــدمها أو الخدمــة الت ــي يق ــسهيلات الت ــة والت ــوب وســمعته التجاري ــوازم المطل الل

يـة، ويجـوز لهـا اسـتبعاد عرضـه لـنقص كـل        الـصيانة، وقدرتـه المال   وقطع الغيـار وورش 
  .أو بعض هذه المتطلبات 

  -:تتم إحالة العطاءات مع بيان الأسباب على الفائزين وفقاً لما يلي ) :52(المادة •
ــابق-أ ــص المط ــوازم    :  الأرخ ــي الل ــة ف ــودة اللازم ــضمن الج ــروض يت ــص الع ــان أرخ إذا ك

  .ومطابق للمواصفات والشروط في دعوة العطاء المطلوبة

ــابق-ب ــص المط ـــة    :  أرخ ــرى مطابقـ ــروض أخ ــة، وع ـــروض مخالف ــك عـ ــان هنال إذا ك
  .تستبعد العروض المخالفة، وتتم الإحالة على أرخص العروض المطابقة

للجنــة العطــاءات فــي حالــة وجــود مخالفــات فــي كافــة العــروض المقدمــة أن :  الأنــســـب -ج
والـشروط التـي تفـي بـالغرض      تختـار أنـسب هـذه العـروض مـن حيـث الجـودة والـسعر والنـوع         

  .لصالح الدائرة المستفيدة  المطلوب إذا اقتنعت اللجنة أن ذلك

  .أي سبب آخر يتفق مع أحكام نظام اللوازم على أن يكون مبرراً بشكلٍ كاف-د

تحــتفظ لجنــة العطــاءات لنفــسها بحــق اســتبعاد أي عــرض لا يكــون واضــحاً ) :53(المــادة •
  . يحتمل أكثر من تفسير بصورة كافية تمكن من الإحالة أو

للجنــة العطــاءات الحــق أن تحيــل مــن أي عــرض مــادة أو أكثــر مــن المــواد ) :54(المــادة •
المعروضــة أو أي جــزء منهــا، إلا إذا أشــترط المنــاقص غيــر ذلــك، وللجنــة فــوق ذلــك أن 

  .ترفض كل العروض المقدمة إليها 

ــات المط) :55(المــادة • ــد الكمي ــنقص أو تزي ــة العطــاءات أن ت ــي دعــوة العطــاء للجن ــة ف لوب
ــى أن لا    ــد عل ــة المتعه ــة بموافق ــد الإحال ــاقص أو بع ــى المن ــوع إل ــة دون الرج ــل الإحال قب

ــصان    ــادة أو النق ــوع الزي ــاوز مجم ــل   %) 25(يتج ــواء قب ــة س ــشرين بالمائ ــسة وع خم
  .الإحالة أو بعدها 

ــادة • ــبق وأن    ) :56(الم ــاقص س ــن من ــرض م ــستبعد أي ع ــاءات أن ت ــة العط ــوز للجن يج
قــصر أو انتحــل صــفة تمثيــل مؤســسة أو شــركة أو الإدعــاء بأنــه وكيلهــا بــالبيع أهمــل أو 

  .أو أخفى أنه وكيلها، سواء كان تمثيله لمؤسسة أو شركة أردنية أو أجنبية 

ــادة • ــشروط     ) :57(الم ــفات وال ــد بالمواص ــر المتقي ــرض غي ــاءات الع ــة العط ــل لجن تهم
ــوازم  ــام الل ــام نظ ــة وأحك ــشروط الخاص ــة ال ــات العام ــان والتعليم ــه، أو إذا ك ــول ب  المعم

مقدمه غير كـفء أو غيـر مؤهـل أو إذا سـبق واتخـذ بحقـه قـرار حرمـان مـن الاشـتراك                         
  .في العطاءات للمدة التي حددتها لجنة العطاءات 

ــادة • ــشروط    ):58(الم ــين ال ــة وب ــشروط العام ــات وال ــين التعليم ــارض ب ــاقض أو تع ــع تن إذا وق
  .الخاصة فيؤخذ بما ورد بالشروط الخاصة

ــ • ــد    ):59(ادةالم ــة الح ــرار الإحال ــاء أو ق ــوة العط ــي دع ــذكورة ف ــفات الم ــون المواص تك
الأدنــى المقبــول ولا تلغــي مواصــفات العينــات المقدمــة مواصــفات دعــوة العطــاء أو قــرار 

  .الإحالة إلا إذا تفوقت عليها

ــادة • ــا أن  ) :60(الم ــة، فله ــا مرتفع ــة عليه ــعار المعروض ــاءات أن الأس ــة العط ــين للجن إذا تب
طـرح العطـاء، أو أن تلجـأ إلـى الـشراء عـن طريـق اسـتدراج عـروض، أو الـشراء                       تعيد  

المباشر وفقاً لأحكـام نظـام اللـوازم، كمـا يحـق لهـا أن تـصرف النظـر عـن الـشراء كليـاً                         



      doc MMURAD.دليل الشراء  39/37 

ــذي ســبق أن اشــترى دعــوة العطــاء   ــاقص ال ــد إعــادة الطــرح يحــق للمن ــاً، وعن أو جزئي
  .دون مقابل  الحصول عليها

ــى ســك) :61(المــادة • ــائزين مــن المناقــصين  عل ــن أســماء الف ــة العطــاءات أن تعل رتاريا لجن
وذلك بوضـعها علـى لوحـة إعلانـات خاصـة، أو بالطريقـة التـي يحـددها المـدير العـام أو                       
ــام عمــل للاعتــراض عليهــا مــن قبــل أي   الأمــين العــام للإطــلاع عليهــا لمــدة أربعــة أي

لات الإسـتثنائية اختـصار     مناقص في العطـاء، علـى أنـه يجـوز للجنـة العطـاءات فـي الحـا                 
  .مدة الاعتراض إلى فترة لا تقل عن يومي عمل 

ــادة • ــصدر      ) :62(الم ــا وت ـــة إليه ــات المقدم ــي الاعتراض ــاءات ف ــة العط ــر لجن تنظ
  .قراراتهـا بشأنهـا ثم تحيـل قرار الإحالة للتصديق عليه من المرجع المختص 

  -):63(المادة •

لجنــة  بواســطة مــوظفي الــدائرة ـ صــياغة قــرارات يتــولى المــدير العــام أو الأمــين العــام ـ  -أ
العطــاءات وإعطاءهــا رقمــاً متسلــسلاً ســنوياً، وبعــد التــصديق عليهــا تــصاغ علــى شــكل اتفاقيــات 

) أوامــر الــشراء(يوقــع عليهــا الطرفــان المتعاقــدان، وتــوزع نــسخ مــن الاتفاقيــات ) أوامــر شــراء(
  .والقرارات على الجهات المعنية للعمل على تنفيذها 

  .المركزي  السجل/  ترسل نسخة من قرارات لجان العطاءات إلى دائرة اللوازم العامة -ب

تحتفظ لجنـة العطـاءات بحقهـا فـي إلغـاء دعـوة العطـاء أو قـرار الإحالـة فـي                      ) :64(المادة •
بيـان الأسـباب، مـا لـم يكـن المتعهـد قـد تبلـغ أمـر الـشراء            أي وقـت أو أي مرحلـة دون  

ــر ــة، ولهــا أن ت فض كــل أو بعــض العــروض المقدمــة إليهــا دون أن يكــون وقــرار الإحال
خــسارة أو ضــرر ناشــئ عــن تقــديم لأي مــن المناقــصين الحــق فــي الرجــوع إليهــا بــأي 

  .عرضه، ولا يترتب على اللجنة أي التزامات مادية أو غير مادية مقابل ذلك 

اص علــى المتعهــد الــذي أحيــل عليــه العطــاء اســتكمال إجــراءات العقــد الخــ) :65(المــادة •
ــة  ــرار الإحال ــة   (بق ــع الاتفاقي ــة وتوقي ــوم القانوني ــع الرس ــذ ودف ــسن التنفي ــأمين ح ــديم ت تق

خــلال المــدة التــي تحــدد فــي كتــاب التبليــغ الــذي يرســل إلــى ) الــخ)....أوامــر الــشراء(
 .المتعهد

مــن قبــل المتعهــد اعترافــاً منــه بأنــه ) الاتفاقيــة(يعتبــر توقيــع أمــر الــشراء ):66(المــادة •
 محتويات قـرار الإحالـة وأمـر الـشراء وكـل مـا يتعلـق بهمـا وأنـه ملتـزم                      مطلع على كافة  

  .التزاماً تاماً بمحتوياتهما ومضمونهما

ــادة • ــن  ) :67(الم ــل أو أي جــزء م ــازل لأي شــخص آخــر عــن ك ــد أن يتن لا يجــوز للمتعه
ــي   ــى إذن خط ــصول عل ــد دون الح ــع   العق ــاء م ــت العط ــي أحال ــاءات الت ــة العط ــن لجن م

  . الدائرة وفقاً لقرار الإحالة والعقد الأصيل الاحتفاظ بكامل حقوق

إذا نكــل المتعهــد عــن تنفيــذ التزاماتــه بموجــب العقــد أو قــصر فــي ذلــك، أو ) :68(المــادة •
ــوازم أو الخــدمات    ــة العطــاءات شــراء الل ــه، للجن ــة علي ــوازم المحال ــديم الل ــي تق ــأخر ف ت

ــذات الخـ ـ    ــا ب ــديلاً عنه ــصائص أو ب ــفات والخ ــنفس المواص ــد ب ــوع العق صائص موض
والاســتعمالات ولا تقــل عنهــا ســوية مــن أي مــصدر آخــر علــى حــسابه ونفقتــه وتحميلــه 
ــرر       ــل أو ض ــصاريف أو عط ــسارة أو م ــافية وأي خ ــات الإض ــعار والنفق ــروق الأس ف

ولا يحــق , يلحــق بالــدائرة المــستفيدة أو دائــرة اللــوازم العامــة دون الحاجــة إلــى أي إنــذار
  .للمتعهد الاعتراض على ذلك 

ــادة • ــصاها   ) :69(الم ــدة أق ــلال م ــه خ ــى نفقت ــة عل ــوازم المرفوض ــورد الل ــع الم ) 15(يرف
خمسة عـشر يومـاً مـن تـاريخ إشـعاره بـضرورة رفعهـا مـن المكـان الموجـودة فيـه، إلا                        
ــإذا    ــد، ف ــك الموع ــل ذل ــا قب ــا أو إتلافه ــة رفعه ــصحية أو الأمني ــضرورة ال ــضت ال إذا اقت
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 ـ              ر متنـازلاً عنهـا للحكومـة، وللحكومـة         تأخر في القيام بـذلك عـن الموعـد المحـدد لـه فيعتب
  .اقتضى ذلك بقرار من لجنة العطاءات  الرجوع عليه بنفقات الرفع والإتلاف إن

إذا تأخر المتعهد فـي تنفيـذ مـا التـزم بـه فـي الموعـد المحـدد بالعقـد، فتفـرض                       ):70(المادة •
التـي  نـصف بالمائـة مـن قيمـة اللـوازم           %) 0.5(بنـسبة لا تقـل عـن        ) غرامـة ماليـة   (عليه  

تأخر المتعهد في توريـدها، عـن كـل أسـبوع أو جـزء مـن الأسـبوع، بـصرف النظـر عـن                        
ــشراء   ــة الحــق ب ــع الأحــوال للجن ــي جمي ــذ، وف ــي التنفي ــأخير ف الــضرر الناشــئ عــن الت
اللوازم التـي تـأخر المتعهـد فـي توريـدها علـى حـسابه دون سـابق إنـذار وتحميلـه فـروق                        

  -:ر وفقاً للصلاحيات التالية الأسعار، على أن يتم فرض غرامة التأخي

ــأخير  ــدة الت ــت م ــام   ) 60(إذا كان ــين ع ــة لأم ــرض الغرام ــلاحية ف ــإن ص ــل ف ــاً أو أق ــتين يوم س
  .الدائرة المستفيدة

ــن  ــأخير ع ــدة الت ــة   ) 60(إذا زادت م ــة للجن ــرض الغرام ــي ف ــصلاحيات ف ــون ال ــاً تك ــتين يوم س
  . العطاءات 

ــادة •  ــ) :71(الم ــواردة ف ــة ال ــع الغرام ــول توقي ــادة لا يح ــدائرة ذات ) 70(ي الم ــق ال دون ح
العلاقة في الرجـوع علـى المتعهـد بقيمـة العطـل والـضرر النـاتج عـن تـأخر المتعهـد فـي                       
ـــاءات     ـــة العط ـــلام لجن ـــم إع ــى أن يت ــذار، عل ــابق إن ــه دون س ــزم ب ــا الت ــذ م تنفي

  .بقيمـة العطـل والضرر إن وجدت 

ــادة • ــام اللـ ـ  ) :72(الم ــب نظ ــستحقة بموج ــوال الم ــصل الأم ــذه  تح ــب ه وازم، أو بموج
ــدى     ــم ل ــستحقة له ــوال الم ــن الأم ــدائرة م ــدين لل ــصين أو المتعه ــى المناق ــات عل التعليم

  .الدوائر الحكومية أو من كفالاتهم لديها أو بموجب قانون تحصيل الأموال الأميرية 

يحــق للــدائرة المــستفيدة أن تحــدد عينــة ليــتم الــشراء مطابقــاً لهــا مــن كافــة ) :73(المــادة •
شـرط أن لا تكـون محـصورة بماركـة واحـدة أو بمـصنع واحـد، وفـي هـذه الحالـة                       الوجوه  

توضع بمكـان معـين فـي الـدائرة المـستفيدة أو فـي دائـرة اللـوازم العامـة، ويـذكر المكـان                        
  .وعنوانه في دعوة العطاء لتمكين المناقصين من الإطلاع عليها 

برهــا عينــة مــن كافــة يجــوز للمنــاقص أن يعــزز عرضــه بعينــة ولــه أن يعت) :74(المــادة •
  .الوجوه أو يحدد الصفة المقدمة من أجلها ويذكر ذلك صراحة في عرضه 

تحفــظ العينــات التــي تعتمــد عنــد الإحالــة فــي المكــان المعــد الــذي تحــدده  ) :75(المــادة •
الــدائرة التــي أحالــت العطــاء بعــد ختمهــا بخــاتم الــدائرة والتوقيــع عليهــا مــن قبــل لجنــة 

  .ها باللوازم الموردة عند الإستلام العطاءات، وذلك لمقارنت

ترد العينـات المقدمـة مـن المناقـصين غيـر الفـائزين عنـد طلبهـا خطيـاً خـلال                     ) :76(المادة •
ــدائرة     ــة أو ال ــوازم العام ــرة الل ــون دائ ــة، ولا تك ــة القطعي ــاريخ الإحال ــن ت ــبوعين م أس

ــع الأحــوال  ــدها أو تلفهــا بعــد هــذا الموعــد، وفــي جمي ــد المــستفيدة مــسؤولة عــن فق  يفق
بهــذه العينــات إذا لــم يطالــب بهــا خطيــاً خــلال شــهرين مــن  المنــاقص الحــق بالمطالبــة

الإحالة القطعيـة، وتـدخل فـي قيـود الـدائرة حـسب الأصـول، إلا إذا قـدمت أسـباب خطيـة                       
) 3(مقنعة فيجـوز أن تـرد بقـرار مـن المـدير العـام أو الأمـين العـام خـلال مـدة أقـصاها                          

هـا القيـود، ويـذكر القـرار الـذي أعيـدت بموجبـه فـي سـجلات                  ثلاثة أشـهر مـن تـاريخ إدخال       
  .اللوازم الرسمية قبل إخراجها 

يحــدد المــدير العــام أو الأمــين العــام طريقــة اســتلام العينــات والاحتفــاظ بهــا ):77(المــادة •
  .وإعادتها 

ــادة • ــوازم   ) :78(الم ــتلام الل ــد اس ــيهم بع ــة عل ــت الإحال ــذين تم ــدين ال ــات المتعه ــرد عين ت
طابقـة لـشروط قـرار الإحالـة، وورود كتــاب مـن الـدائرة المـستفيدة تطلـب مــن         المـوردة م 
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مـن هـذه    ) 76(الجهة المختصة إعادتهـا، ويـتم ذلـك وفقـاً للإجـراءات الـواردة فـي المـادة                   
  .التعليمات، إلا إذا ورد خلاف ذلك في قرار الإحالة 

الـواردة فـي قـرار      تـستلم اللـوازم مـن المتعهـدين وفقـاً للمواصـفات والـشروط               ):79(المادة •
  .الإحالة والعينات المعتمدة والمذكورة فيه

تكــون اللــوازم التــي وردهــا المتعهــد خاضــعة لإعــادة وزنهــا وقياســها علــى  ):80(المــادة •
الحكومـة ويـدفع الـثمن علـى أسـاس الـوزن الـصافي أو القيـاس الـصافي           مـوازين تحـددها  
  .ورد نص على غير ذلك لهذه اللوازم إلا إذا

يــتم فحــص اللــوازم التــي يوردهــا المتعهــد وإجــراء التجــارب عليهــا لمعرفــة ):81(المــادة •
مــدى مطابقتهــا للمواصــفات بالطريقــة التــي تحــددها الــدائرة المــستفيدة أو لجنــة الاســتلام، 

  .ويتحمل المتعهد نفقات الفحص في حالة مخالفة اللوازم الموردة وعدم قبولها

ــادة • ــوازم غ) :82(الم ــة الاســتلام أي ل ــرفض لجن ــة للمواصــفات و ت ــر مطابق ــشروط / ي أو ل
للجنـة العطـاءات قبـول اللـوازم فـي الحـالات التـي تراهـا مناسـبة           العقد، على أنـه يجـوز  

بتنسيب مـن الأمـين العـام بنـاءً علـى تقريـر مـن لجنـة فنيـة متخصـصة مقابـل تخفـيض                         
  .عادل في الثمن 

ــادة • ــر   ) :83(الم ــشاريع الكب ــوع الم ــن ن ــة م ــوازم المطلوب ــت الل  Complex(ى إذا كان
Project (   ــاء ــوة العط ــضمن دع ــب أن تت ــشغيل، فيج ــب وت ــب تركي ــي تتطل ــشروط (الت ال
  -:ذلك، وأن يقوم كل مناقص بذكر ذلك في عرضه وعلى النحو التالي ) الخاصة

  .تحديد مدة التوريد-أ

  .تحديد مدة التركيب والاستلام الأولي -ب

  . الاستلام النهائي تحديد مدة التشغيل التجريبي الذي يتم على أساسه-ج

  -):84(المادة •

تنفيـذ العقـد أو    يكون من المتفـق عليـه أن المتعهـد لا يتحمـل الأضـرار المترتبـة علـى التـأخير فـي         
  .عدم الوفاء به إذا كان التأخير أو عدم الوفاء بسبب القوى القاهرة

في كـل الأحـوال ـ عنـد وجـود قـوى قـاهرة ـ علـى المتعهـد تقـديم إشـعار خطـي وفـوري               -ب
فـي الوفـاء    إلى الجهـة المختـصة بـالظروف والأسـباب التـي تمنـع مـن تنفيـذ الالتـزام أو التـأخير          

  .به وتقديم كل ما يثبت ذلك

ــا، وتكــون   -ج ــاء بعــد زواله ــأخير ويجــب الوف ــررات الت ــة مــن مب ــاهرة المؤقت ــوى الق  تكــون الق
  .القوى القاهرة الدائمة من مبررات عدم الوفاء

ــادة • ــة ال) :85(الم ــان  تنظــر لجن ــث المك ــن حي ــاهرة م ــوى الق ــي الق ــصة ف عطــاءات المخت
  .والزمان ومدى أثرهما على تنفيذ العقد 

تحــتفظ الــدائرة بــصندوق لــه ثلاثــة مفــاتيح يحــتفظ كــل مــن رئــيس اللجنــة  ) 86(المــادة •
ــي       ــروض ف ــداع الع ــدوبوهم بإي ــصون أو من ــوم المناق ــاح، ويق ــا بمفت ــضوين منه وع

هـا بلـسان خـاص، ويجـوز للمناقـصين سـحب       الصندوق مـن خـلال فتحـة فيـه يمكـن إغلاق         
قبـل   عروضهم أو تعـديلها بموجـب طلبـات خطيـة موقعـة ومختومـة تـودع فـي الـصندوق                   

  .انتهاء آخر موعد لتقديم العروض 

  المختص هو وزير الاتصالات و تكنولوجيا المعلومات: الوزير* 
  هو وزير الأشغال العامة و الإسكان: الوزير* 

  وزارة او دائرة او مجلس او سلطة او مؤسسة رسمية عامةأي: الدائرة        * 
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